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§ 1 

Definicje 

Do wyjaśnienia znaczenia pojęć występujących w niniejszym Załączniku należy stosować 

definicje zawarte w § [1] Procedury Zakupów w PGNiG Obrót Detaliczny sp. z o.o. 

§ 2 

Postanowienia ogólne 

1. Celem Wstępnych konsultacji rynkowych jest: 

a) pozyskanie przez Zamawiającego informacji, które mogą być wykorzystane przy 

przygotowywaniu: opisu przedmiotu Zakupu, regulaminu postępowania lub 

określeniu warunków Umowy.  

b) poinformowanie wykonawców o planach Zamawiającego i wymaganiach 

dotyczących Zakupu. 

2. Po spełnieniu warunków określonych w § 8 pkt 1 celem Wstępnych konsultacji 

rynkowych dotyczących Zakupu niepublicznego może być również zawarcie Umowy. 

3. Przedmiotem Wstępnych konsultacji rynkowych mogą być w szczególności: 

a) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, 

handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne, związane z realizacją Zakupu zgodnie 

z potrzebami Zamawiającego; 

b) oszacowanie wartości planowanego Zakupu; 

c) najnowsze, najkorzystniejsze, najlepsze rozwiązania techniczne, technologiczne, 

prawne, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne w dziedzinie 

będącej przedmiotem planowanego Zakupu. 

d) zebranie informacji służących do opracowania dokumentacji planowanego 

Zakupu. 

4. Wstępne konsultacje rynkowe mogą być przeprowadzone przed Wszczęciem każdego 

planowanego Postępowania. 

§ 3 
Podmioty zaangażowane we Wstępne konsultacje rynkowe 

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie Wstępnych konsultacji rynkowych odpowiada 

Inicjator Postępowania.  
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2. Inicjator Postępowania powołuje zespół osób odpowiedzialny za przygotowanie  

i przeprowadzenie Wstępnych konsultacji rynkowych oraz ustala sposób ich działania 

(dalej jako „Zespół”). 
3. Zespół składa się z najmniej trzech osób, w tym Przewodniczącego Zespołu i Zastępcy 

Przewodniczącego Zespołu powoływanych spośród Zatrudnionych.  

4. Członkami Zespołu są osoby: 

a. posiadające wiedzę, umiejętności lub uprawnienia niezbędne dla osiągnięcia 

celów Wstępnych konsultacji rynkowych oraz 

b. zapewniają bezstronność oraz przejrzystość prac Zespołu.  

5. Pracami Zespołu kieruje Przewodniczący Zespołu, a w przypadku jego nieobecności 

Zastępca Przewodniczącego Zespołu. 

6. Skład Zespołu może ulegać zmianom na każdym etapie Wstępnych konsultacji 

rynkowych. 

7. W przypadku zidentyfikowania okoliczności, które mogłyby poddawać w wątpliwość 

bezstronność członka Zespołu powinien on złożyć stosowne wyjaśnienia potwierdzając 

przestrzeganie zasady bezstronności lub wyłączyć się z prac Zespołu.  

 

§ 4 
Zasady prowadzenia Wstępnych konsultacji rynkowych 

1. Wstępne konsultacje rynkowe prowadzi się w sposób zapewniający zachowanie 

zasady proporcjonalności, przejrzystości, uczciwej konkurencji oraz równego 

traktowania potencjalnych Wykonawców i oferowanych przez nich rozwiązań. 

2. Wstępne konsultacje rynkowe są prowadzone w języku polskim lub w innym języku 

wskazanym przez Zamawiającego.  

3. Wstępne konsultacje rynkowe mają charakter jawny. Zamawiający nie ujawni w toku 

Wstępnych konsultacji rynkowych ani po ich zakończeniu informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

jeżeli Uczestnik Wstępnych konsultacji rynkowych, nie później niż wraz z przekazaniem 

informacji Zamawiającemu, zastrzegł, że przekazywane informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępniane innym podmiotom. 

4. Uczestnicy Wstępnych konsultacji rynkowych ponoszą koszty związane  

z uczestnictwem we Wstępnych konsultacjach rynkowych we własnym zakresie. 

5. Złożone przez uczestników Wstępnych konsultacji rynkowych plany, rysunki, modele, 

próbki, wzory, programy komputerowe oraz inne materiały pozostają w dyspozycji 
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Zamawiającego i co do zasady nie podlegają zwrotowi po zakończeniu Wstępnych 

konsultacji rynkowych. Zamawiający może zwrócić Uczestnikowi Wstępnych 

konsultacji rynkowych, na jego żądanie, próbki, sprzęt lub inne materiały przekazane w 

ramach Wstępnych konsultacji rynkowych. 

6. Uczestnicy Wstępnych konsultacji rynkowych udzielają bezwarunkowej zgody na 

wykorzystanie przez Zamawiającego informacji przekazywanych przez nich w toku 

Wstępnych konsultacji rynkowych, w tym utworów stanowiących przedmiot praw 

autorskich, na potrzeby przygotowania i realizacji przedmiotu planowanego Zakupu. 

Uczestnicy Wstępnych konsultacji rynkowych zezwalają Zamawiającemu na 

rozporządzanie i korzystanie z opracowań tych utworów, jak również zapewniają, że 

wykorzystanie utworu przez Zamawiającego nie będzie naruszało praw osób trzecich. 

 
§ 5 

Wszczęcie Wstępnych konsultacji rynkowych 
1. Przeprowadzenie Wstępnych konsultacji rynkowych wymaga ogłoszenia. 

2. Jeżeli Wstępne konsultacje rynkowe poprzedza Postępowanie w sprawie Zakupu 

publicznego, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie informujące o zamiarze 

przeprowadzenia Wstępnych konsultacji rynkowych oraz o jego przedmiocie na stronie 

internetowej PGNiG OD (lub na innej stronie internetowej), a ponadto może upublicznić 

informację o Wstępnych konsultacjach rynkowych w inny sposób, z zastrzeżeniem  

ust. 3.  

3. Po publikacji ogłoszenia o Wstępnych konsultacjach rynkowych na stronie 

internetowej, Zamawiający może bezpośrednio poinformować wybrane przez siebie 

podmioty o wszczęciu Wstępnych konsultacji rynkowych. 

4. Jeżeli Wstępne konsultacje rynkowe poprzedza Wszczęcie Postępowania w sprawie 

Zakupu niepublicznego, ogłoszenie o Wstępnych konsultacjach rynkowych może być 

publikowane na stronie internetowej lub przekazane bezpośrednio zainteresowanym 

Uczestnikom Wstępnych konsultacji rynkowych.  

5. W ogłoszeniu Zamawiający wskazuje co najmniej: 

a) cel prowadzenia Wstępnych konsultacji rynkowych; 

b) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziału we Wstępnych konsultacjach 

rynkowych, w tym warunki udziału we Wstępnych konsultacji rynkowych, a także 

wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków 
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– jeżeli Zamawiający zamierza ustanowić warunki udziału we Wstępnych 

konsultacjach rynkowych; 

c) termin, miejsce i sposób złożenia zgłoszenia do udziału we Wstępnych 

konsultacjach rynkowych; 

d) sposób/formy prowadzenia Wstępnych konsultacji rynkowych; 

e) sposób porozumiewania się z Uczestnikami Wstępnych konsultacji rynkowych,  

w tym sposób zaproszenia do udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych. 

6. Jeżeli Zamawiający dopuszcza, że Wstępne konsultacje rynkowe mogą zakończyć się 

zawarciem Umowy na zasadach określonych w § 8, ogłoszenie zawiera również 

informację, że Zamawiający przewiduje taką możliwość, a także możliwie szczegółowe 

i precyzyjne opisy: 

a) potrzeb i wymagań Zamawiającego związanych z Zakupem w celu ustalenia 

przez Uczestników Wstępnych konsultacji rynkowych charakteru i zakresu 

świadczeń wymaganych przez Zamawiającego; 

b) sposobu wyboru Uczestnika lub Uczestników Wstępnych konsultacji rynkowych, 

którzy zostaną zaproszeni do złożenia ofert na zasadach określonych w § 8; 

c) minimalnych wymagań dotyczących realizacji Zakupu, które muszą spełnić 

ewentualne oferty, i które nie będą podlegały negocjacjom – jeśli Zamawiający 

przewiduje możliwość prowadzenia negocjacji zgodnie z § 8 pkt 5; 

d) kryteriów i sposobu oceny ofert – jeśli Zamawiający zamierza zaprosić do 

złożenia oferty więcej niż jednego Uczestnika Wstępnych konsultacji rynkowych. 

 
§ 6 

Dopuszczenie do udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych 
1. Zamawiający zaprosi do Wstępnych konsultacji rynkowych tych Uczestników 

Wstępnych konsultacji rynkowych, którzy złożą prawidłowo sporządzone, zgłoszenie 

do udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych oraz ewentualnie dodatkowe 

oświadczenia, stanowiska lub dokumenty, których Zamawiający zażąda  

w ogłoszeniu, w terminie i w trybie w nim wskazanym.  

2. Zamawiający może postanowić, że do udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych 

zostaną dopuszczone wyłącznie podmioty spełniające warunki wskazane  

w ogłoszeniu, które mogą dotyczyć: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 
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b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów; 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

d) zdolności technicznej lub zawodowej. 

3. Warunki udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych nie mogą naruszać zasad 

proporcjonalności, przejrzystości, uczciwej konkurencji i równego traktowania 

Uczestników Wstępnych konsultacji rynkowych. 

4. Jeżeli jest to uzasadnione celem Wstępnych konsultacji rynkowych, Zamawiający 

może z zastrzeżeniem pkt 5 – wyznaczyć maksymalną liczbę podmiotów, które będą 

mogły w nim uczestniczyć, określając w ogłoszeniu kryteria selekcji i sposób ich 

stosowania w celu wyłonienia podmiotów uczestniczących we Wstępnych 

konsultacjach rynkowych. 

5. Jeżeli chęć udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych zgłosi bardzo duża liczba 

podmiotów, Zamawiający może przeprowadzić Wstępne konsultacje rynkowe  

z wybranymi podmiotami w liczbie wystarczającej dla osiągnięcia celów Wstępnych 

konsultacji rynkowych. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może dopuścić do udziału we Wstępnych 

konsultacjach rynkowych: 

a) podmiot, który złożył zgłoszenie do udziału we Wstępnych konsultacjach 

rynkowych po upływie terminu; 

b) podmiot niespełniający warunku udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych, 

o ile posiada on istotne informacje dla Zamawiającego, w szczególności 

dotyczące rozwiązań, technologii oraz wiedzy przydatnej do opracowania 

dokumentów niezbędnych dla Postępowania. Z uprawnienia tego Zamawiający 

może skorzystać na każdym etapie Wstępnych konsultacji rynkowych. 

 

§ 7 
Przebieg Wstępnych konsultacji rynkowych 

1. Uczestnicy zaproszeni do udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych zostaną 

poinformowani o tym fakcie przez Zamawiającego, w sposób określony w ogłoszeniu. 

2. W zaproszeniu do udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych Zamawiający 

wskazuje podstawowe informacje na temat Wstępnych konsultacji rynkowych, w tym  

w szczególności: 

a) formę prowadzenia Wstępnych konsultacji rynkowych; 
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b) wstępny wykaz informacji lub dokumentów, które powinny zostać złożone 

przez Uczestników Wstępnych konsultacji rynkowych. 

3. W zaproszeniu do udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych Zamawiający może 

określić również: 

a) przesłanki wykluczenia Uczestnika Wstępnych konsultacji rynkowych  

z dalszego udziału we Wstępnych konsultacjach rynkowych; 

b) wymagania dotyczące zachowania poufnego charakteru informacji 

przekazywanych uczestnikom Wstępnych konsultacji rynkowych przez 

Zamawiającego, 

c) planowany harmonogram Wstępnych konsultacji rynkowych. 

4. Zamawiający nie jest zobowiązany do prowadzenia Wstępnych konsultacji rynkowych 

w określonej formie z wszystkimi Uczestnikami Wstępnych konsultacji rynkowych oraz 

może decydować o różnych formach Wstępnych konsultacji rynkowych z różnymi 

Uczestnikami Wstępnych konsultacji rynkowych, w zależności od merytorycznej treści 

stanowisk przedstawionych przez Uczestników Wstępnych konsultacji rynkowych  

w związku ze Wstępnymi konsultacjami rynkowymi, z poszanowaniem zasad 

przejrzystości, uczciwej konkurencji i równego traktowania uczestników Wstępnych 

konsultacji rynkowych.  

5. Wstępne konsultacje rynkowe mogą przybrać w szczególności formę: 

a) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej; 

b) spotkania indywidualnego z Uczestnikami Wstępnych konsultacji 

rynkowych; 

c) spotkania grupowego z Uczestnikami Wstępnych konsultacji rynkowych, na 

określony przez Zamawiającego temat oraz w określonych przez 

Zamawiającego terminach. 

6. Zamawiający może zadecydować o prowadzeniu Wstępnych konsultacji rynkowych 

z wykorzystaniem wybranych lub wszystkich ww. form komunikacji. 

7. Zamawiający może w każdej chwili zrezygnować z prowadzenia Wstępnych konsultacji 

rynkowych z wybranym Uczestnikiem Wstępnych konsultacji rynkowych, jeżeli uzna, że 

przekazywane przez niego informacje nie są przydatne do osiągnięcia celu Wstępnych 

konsultacji rynkowych. 

8. W trakcie Wstępnych konsultacji rynkowych Zamawiający może korzystać z pomocy 

organów władzy publicznej, biegłych i doradców, dysponujących wiedzą 

specjalistyczną, niezbędną do przygotowania opisu przedmiotu Zakupu, specyfikacji 
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istotnych warunków zamówienia, regulaminu postępowania lub określenia warunków 

Umowy. Podmioty te są zobowiązane do zachowania poufności na zasadach 

określonych w Regulaminie Wstępnych konsultacji rynkowych. 

9. Na każdym etapie Wstępnych konsultacji rynkowych Zamawiający może zmodyfikować 

informacje przekazane Uczestnikom Wstępnych konsultacji rynkowych w zaproszeniu, 

z zachowaniem zasad przejrzystości, uczciwej konkurencji i równego traktowania. 

10. Ogłoszenie i prowadzenie Wstępnych konsultacji rynkowych nie zobowiązuje 

Zamawiającego do przeprowadzenia Postępowania oraz do dokonania Zakupu. 

 

§ 8 
Zawarcie Umowy wskutek przeprowadzenia Wstępnych konsultacji rynkowych 

1. Zamawiający może zaprosić do złożenia oferty i zawrzeć Umowę lub Umowę ramową 

w sprawie Zakupu niepublicznego bezpośrednio z jednym lub kilkoma uczestnikami 

Wstępnych konsultacji rynkowych, o ile przewidział to w ogłoszeniu o Wstępnych 

konsultacjach rynkowych, jeżeli łącznie spełnione zostaną następujące przesłanki: 

a) podmiot zaproszony do złożenia oferty nie był dopuszczony do udziału  

we Wstępnych konsultacjach rynkowych na podstawie § 6 pkt 6 lit. b), 

b) Zamawiający poinformuje wszystkie podmioty uczestniczące we 

Wstępnych konsultacjach rynkowych o skorzystaniu z uprawnienia do 

zaproszenia danego Uczestnika lub Uczestników Wstępnych konsultacji 

rynkowych do złożeniu oferty; 

c) Uczestnik Wstępnych konsultacji rynkowych zaproszony do złożenia oferty 

nie podlega wykluczeniu na zasadach określonych w § 25 Procedury 

Zakupów; 

d) przed dniem zaproszenia do złożenia oferty sporządzony zostanie protokół, 

o którym mowa w § 9 pkt 3-4 oraz zatwierdzony zostanie Wniosek 

Zakupowy zgodnie z § 15 Procedury Zakupów. 

2. W zaproszeniu, o którym mowa w pkt 1 powyżej Zamawiający przekazuje opis 

Zakupu i informacje niezbędne do złożenia oferty, w tym co najmniej: 

a) termin złożenia oferty, 

b) podstawy wykluczenia, a także listę dokumentów i oświadczeń, które powinny 

zostać złożone wraz z ofertą,  
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c) projekt Umowy lub Umowy ramowej lub co najmniej projektowane istotne 

postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej Umowy lub 

Umowy ramowej, 

d) sposób komunikacji z Zamawiającym, w tym informację na temat możliwości 

składania wniosków o wyjaśnienie treści zaproszenia i określonych w nim 

informacji, 

e) miejsce i formę prowadzenia negocjacji – jeśli Zamawiający przewiduje 

możliwość prowadzenia negocjacji, 

f) informację, że Zamawiający nie jest zobowiązany do zawarcia Umowy lub 

Umowy ramowej, oraz że Uczestnikom Wstępnych konsultacji rynkowych 

zaproszonym do złożenia oferty nie przysługuje roszczenie o jej zawarcie, 

g) kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej lub ofert najkorzystniejszych – jeżeli 

Zamawiający zaprosił do złożenia oferty kilku Uczestników Wstępnych konsultacji 

rynkowych. 

3. Zamawiający może żądać wyjaśnienia treści składanych ofert. 

4. Do upływu terminu składania ofert informacje podane w zaproszeniu mogą zostać 

zmienione. Dokonaną zmianę przekazuje się niezwłocznie wszystkim Uczestnikom 

Wstępnych konsultacji rynkowych zaproszonym do złożenia oferty. 

5. Zamawiający może prowadzić negocjacje dotyczące złożonych ofert, jeżeli 

przewidział taką możliwość w zaproszeniu. Negocjacje nie mogą jednak dotyczyć 

minimalnych wymagań dotyczących realizacji Zakupu, o których mowa w § 5 pkt 5  

lit. c). 

6. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Załączniku do badania i oceny ofert oraz 

do zawarcia Umowy lub Umowy ramowej stosuje się Rozdział 4 Procedury Zakupów. 

 

§ 9 
Zakończenie Wstępnych konsultacji rynkowych 

1. Wstępne konsultacje rynkowe będą trwały do czasu, aż Zamawiający uzna, że 

osiągnięty został ich cel lub uzna, że dalsze prowadzenie Wstępnych konsultacji 

rynkowych jest niecelowe. Zamawiający nie jest zobowiązany do  uzasadnienia swojej 

decyzji. 

2. Zamawiający niezwłocznie poinformuje Uczestników Wstępnych konsultacji rynkowych 

o zakończeniu Wstępnych konsultacji rynkowych umieszczając informację na stronie 

internetowej, na której opublikowano ogłoszenie o Wstępnych konsultacjach 
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rynkowych, a w przypadku zakończenia Wstępnych konsultacji rynkowych po 

zaproszeniu wybranych Uczestników do udziału we Wstępnych konsultacjach 

rynkowych poprzez przekazanie informacji Uczestnikom Wstępnych konsultacji 

rynkowych. 

3. Z przeprowadzenia Wstępnych konsultacji rynkowych Zespół sporządza protokół 

przedkładany do zatwierdzenia Inicjatorowi Postępowania, zawierający co najmniej: 

a) informację o przeprowadzeniu Wstępnych konsultacji rynkowych; 

b) informację o podmiotach, które uczestniczyły we Wstępnych konsultacjach 

rynkowych; 

c) informację o potencjalnym wpływie Wstępnych konsultacji rynkowych na opis 

przedmiotu zakupu, specyfikację warunków zakupu lub warunki Umowy. 

4. Jeżeli Zamawiający zamierza skorzystać z możliwości zawarcia Umowy lub Umowy 

ramowej na zasadach określonych w § 8 protokół zawiera również uzasadnienie 

wskazujące, że rozwiązania zaproponowane przez Uczestnika/Uczestników 

Wstępnych konsultacji rynkowych zaproszonego/zaproszonych do złożenia oferty i 

zawarcia Umowy lub Umowy ramowej, najlepiej spełniają potrzeby Zamawiającego. 

5. W przypadku zawarcia Umowy lub Umowy ramowej na zasadach określonych w § 8 

sporządza się Protokół postępowania na zasadach określonych w Rozdziale 5 

Procedury Zakupów. 

6. Korespondencja, protokoły, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty 

związane ze Wstępnymi konsultacjami rynkowymi pozostają w dyspozycji 

Zamawiającego i nie podlegają zwrotowi po zakończeniu Wstępnych konsultacji 

rynkowych. 

 


