C PGNIG

Regulamin Postepowania
na: ,,Ustuge obstugi recepcji w budynku EQlibrium?”
CRZ: NP/OD/19/2655/0D/WAAO

Szanowni Panstwo,

w imieniu PGNiG Obrét Detaliczny sp. z 0.0. zapraszam Panstwa do zlozenia oferty w prowadzonym
postepowaniu zakupowym. Szczegoétowe informacje zawarte zostaty w niniejszym materiale.

/-l Anna tubiarz
Dyrektor Biura Zakupow

Pefnomocnik Kierownika Zamawiajgcego

Warszawa, 05.08.2019 r.
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§ 1 Informacje ogdlne

1.

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

PGNiG Obroét Detaliczny sp. z o.0.

ul. Jana Kazimierza 3, 01-248 Warszawa

NIP: 5272706082

KRS 0000488778, Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie,
XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego

Kapitat zaktadowy: 625.307.815 zt.

Niniejsze postepowanie zakupowe prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu
0 wewnetrzne regulacje Zamawiajgcego tj. Procedure Zakupéw w PGNIG Obrét Detaliczny sp. z o.0.
i nie podlega ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Harmonogram postepowania jest nastepujacy:

1) umieszczenie ogtoszenia i Regulaminu postepowania na stronie internetowej PGNIG Obrot
Detaliczny sp. z 0.0.,

2) mozliwos¢ odbycia wizji lokalnej przed uptywem terminu sktadania ofert, po uprzednim
skontaktowaniu sie z :

Magdalena Stodkowska,
tel. 885 250 012, adres e-mail: magdalena.slodkowska@pgnig.pl

3) ztozenie ofert przez Wykonawcdw w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

4) otwarcie ofert (otwarcie ofert nie jest jawne),

5) ocena ofert,

6) ewentualne negocjacje,

7) wybor oferty najkorzystniejszej,

8) podpisanie Umowy.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny na kazdym etapie. Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian lub odwotania warunkéw zawartych
w niniejszym Regulaminie Postepowania. W przypadku wprowadzenia zmian Zamawiajgcy przekaze
informacje o zmianach poprzez publikacje na stronie internetowej PGNiIG Obrét Detaliczny sp. z 0.0..
Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili jej opublikowania.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é przeprowadzenia negocjacji handlowych na kazdym etapie
postepowania.

Zamawiajacy:

1) nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

2) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

3) nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych,

4) nie wymaga zabezpieczenia w postaci wadium,

5) nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

6) nie dopuszcza powotywania sie na zasoby podmiotdéw trzecich w celu potwierdzenia spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu,

7) dopuszcza dokonanie zmian oferty w wyniku przeprowadzonych negocjaciji.

Wykonawca zobowigzany jest wypelni¢ w imieniu Zamawiajagcego obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) wobec oséb fizycznych, ktérych dane osobowe Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem oraz realizacjg umowy,
w szczegolnosci  poprzez przekazanie  pracownikom/reprezentantom  Wykonawcy  klauzul
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informacyjnych, stanowigcych Zalgcznik nr 7 do Regulaminu postepowania, przed przekazaniem
do Zamawiajgcego danych ich dotyczacych.

§ 2 Przedmiot zakupu | termin realizacji

1.

Przedmiotem zakupu jest ustuga obstugi recepcji w budynku EQlibrium, przy ul.. Jana Kazimierza 3
w Warszawie.

Szczegotowy zakres zakupu znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu Postepowania — Projekcie
Umowy.

Termin realizacji zamdwienia: 12 miesiecy poczawszy od dnia 01.10.2019 roku, od godziny 7.00,
do dnia 30.09.2020 roku, do godziny 18.30.

§ 3 Warunki udziatu w postepowaniu

1.

Oferte w postepowaniu zakupowym ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania przedmiotu zakupu,

Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedfozy wykaz zrealizowanych Ilub
realizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przynajmniej 3
ustug, ktérych przedmiotem bytoljest $wiadczenie ustug obstugi recepcji wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaly zrealizowane/sg
realizowane [Zafgcznik nr 6 do Regulaminu Postepowania] wraz z dowodami potwierdzajgcymi
nalezytg realizacje tych ustug.

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zakupu,
4) nie podlega wykluczeniu z postepowania.

Z Postepowania o dokonanie Zakupu wyklucza sie:

1) Wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed Wszczeciem Postepowania wyrzgdzili
szkode PGNIG OD lub innym podmiotom z Grupy Kapitatowej PGNIG (status podmiotu oceniany
wediug daty wyrzadzenia szkody), nie realizujgc Zakupu lub realizujgc go nienalezycie, a szkoda
ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia Wszczecia Postepowania, chyba ze
niezrealizowanie lub nienalezyte zrealizowanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

2) Wykonawcoéw, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed Wszczeciem Postepowania uchylili sie od
zawarcia z PGNiG OD lub innym podmiotem z Grupy Kapitatowej PGNiG Umowy, w sytuacji gdy
jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza lub w sytuacji, gdy uchylit sie od zawarcia
Umowy, ktérej postanowienia zostaty uzgodnione w drodze negocjacji z tym Wykonawca,

3) Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadiosé, z wyjgtkiem
Wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtodci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sgdu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majgtku upadtego,

4) Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

5) Wykonawcéw bedgcych spotkami prawa handlowego, ktérych odpowiednio urzedujgcych
cztonkdéw wiadz zarzadzajgcych, wspdlnikdw, partneréw, komplementariuszy, prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

6) Wykonawcéw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw, oswiadczen lub nie spetnili innych
wymagan okreslonych w Regulaminie Postepowania, z zastrzezeniem § 4 ust. 11.

Z Postepowania wyklucza sie rowniez Wykonawcow, ktorzy:

1) ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego Postepowania,

2) ktorzy nie wniesli wadium, w tym réwniez na przediuzony okres zwigzania ofertg lub nie zgodzili
sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg, jezeli wadium bylo wymagane,
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4. Wykonawcow nie zaproszonych do sktadania ofert uwaza sie za wykluczonych z Postepowania.

1) Zamawiajgcy powiadamia Wykonawce o wykluczeniu z Postepowania.
2) Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

5. Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1) nie spetnia wymagan okreslonych w Regulaminie Postepowania, z zastrzezeniem § 4 ust. 11,
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem § 4 ust. 12,

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zakupu, z zastrzezeniem, iz w przypadku
otrzymania oferty, co do ktérej istnieje podejrzenie zaoferowania razaco niskiej ceny, Wykonawca
moze zosta¢ wezwany do ztozenia wyjasnieh w celu ustalenia przestanek dotyczgcych elementow
oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny,

4) Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia nie wyrazit zgody na
poprawienie omylki polegajgcej na niezgodnosci tresci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego,
o ktérej mowa w § 4 ust. 12,

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

6) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu lub niezaproszonego do sktadania
ofert,

7) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli Zamawiajgcy
zadat wniesienia wadium,

8) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

6. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o odrzuceniu oferty.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, wskazujgc imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano.

§ 4 Oferta oraz kryteria oceny ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci, na podstawie
Formularza ofertowego [Zalacznik nr 2 do Regulaminu postepowanial. Jesli na dalszym etapie
postepowania (tj. po ztozeniu oferty pisemnej) dojdzie do negocjacji handlowych oferty mogg by¢
sktadane rowniez drogg elektroniczna.

3. Do oferty zatgczy¢ nalezy nastepujgce dokumenty:
1) odpowiednio wypetniony Formularz ofertowy [Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Postepowania],

2) oswiadczenie, ze Wykonawca moze ubiegac¢ sie o udziat w postepowaniu, zgodnie z § 3 ust. 1
Regulaminu Postepowania [Zatacznik nr 3 do Regulaminu Postepowania],

3) oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania, zgodnie z § 3 ust. 2i 3
Regulaminu Postepowania [Zalgcznik nr 4 do Regulaminu Postepowanial,

4) zobowigzanie o zachowaniu poufnosci oraz o nie zgtaszaniu i nie dochodzeniu od Zamawiajgcego
roszczen w przypadku uniewaznienia postepowania [Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
Postepowanial,

5) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg: dokument lub dokumenty
wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym i nie
wszczeto wobec niego postepowania likwidacyjnego, upadtosciowego ani nie ogtoszono jego
upadtosci, podajgc jednoczesnie podstawe prawng wystawienia tych dokumentéw, (oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem),

6) Petnomocnictwo — jezeli oferte podpisujg inne osoby niz wskazane w dokumencie rejestrowym, do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (oryginat lub kopie potwierdzong notarialnie),
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7) wykaz umoéw zgodnie z wymogiem § 3, ust. 1, pkt.2), stanowigcy Zatacznik nr 6 do Regulaminu
Postepowania, wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie. Dowodami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie/wykonywanie Umoéw mogg by¢:

a) referencje,

b) oswiadczenie Wykonawcy w zakresie nalezytego wykonania/wykonywania Umowy wraz z
podaniem danych kontaktowych do podmiotéw (imi¢ nazwisko, nr telefonu, e-mail), ktére bedg
w stanie potwierdzi¢ wskazane informacje — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w lit. a
powyzej.

4. Oferte nalezy ztozy¢, w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie lub opakowaniu, nie pézniej niz do dnia
14.08.2019 r. do godz. 11.00 i dostarczy¢ na nastepujgcy adres:

PGNiG Obrét Detaliczny sp. z o.0.
ul. Grobla 15

61-859 Poznan

Kancelaria (pok. 08)

Biuro Zakupéw

5. Oferta powinna by¢ opisana w nastepujacy sposoéb:

Oferta na: ,,Ustuge obstugi recepcji w budynku EQlibrium”
Nie otwierac przed dniem 14.08.2019 r. godz. 11.00

6. Nalezy rowniez poda¢ adres Wykonawcy w celu rejestracji oferty oraz jej zwrdocenia bez otwierania
w przypadku ztozenia oferty po terminie.

7. Jezeli oferta zostanie zlozona w inny sposéb niz wyzej opisany, Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialno$ci za nieprawidtowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe otwarcie oferty.

8. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
W przypadku zmiany oferty nalezy jg opisa¢ adnotacjg: Oferta zmieniona lub Oferta wycofana.

9. Oferta wraz z dokumentami wskazanymi w ust. 3 pkt. 1) - pkt 7) powinna by¢ podpisana przez
umocowanego/ych prawnie przedstawiciela/i Wykonawcy, upowaznionego/ych do podejmowania
zobowigzah w jego imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie
uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub z udzielonym petnomocnictwem.

10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11. Zamawiajgcy moze zwrdéci¢ sie do Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw albo
ktorzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy (réwniez wadliwe petnomocnictwa), do ich ztozenia lub
uzupetnienia, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

12. Zamawiajagcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci ofert - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omyiki — brak uwag ze strony
Wykonawcy w ciggu 2 dni od zawiadomienia uznany jest za akceptacje poprawki.

13. Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skladania ofert. PGNiG Obrét Detaliczny sp. z o0.0. zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania
o0 przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

14. Kryteria oceny oferty:

Lp. Kryterium Znaczenie waga % Opis metody przyznawania punktow
Cena netto (najnizsza cena netto za jedng roboczogodzine sposrod
. 100% . . :
1. |zajedna ztozonych ofert / cena netto za jedng roboczogodzine

(maks. 100 pkt)

roboczogodzine badanej oferty) x 100 pkt

15. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium okreslonym w ust.
14 oraz wynikiem ewentualnych negocjaciji.
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16. W przypadku, gdy wptyng oferty o tej samej cenie uniemozliwiajgce wybdr najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdéw do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajagcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych, niz
zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

17. Wykonawca moze objg¢ zastrzezeniem informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawcy. Informacje takie powinny zosta¢ przekazane w formie umozliwiajgcej zachowanie ich
poufnosci wraz z oswiadczeniem na pismie, ze informacje w tym zakresie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa i nie mogg byé ogodlnie udostepnione. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do
zachowania w poufnosci wytacznie tych informacji otrzymanych od Wykonawcy, w stosunku do
ktérych Wykonawca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich w poufnosci, tj. w stosunku
do informacji, ktére zostaty przez Wykonawce zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa.

§ 5 Informacja o wadium

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

§ 6 Informacja o zabezpieczeniu nalezytego wykonania Umowy

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy

§ 7 Negocjacje handlowe

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji handlowych na kazdym etapie
postepowania.

2. Negocjacje handlowe prowadzone po otwarciu ofert mogg by¢ prowadzone min. w nastepujgcych
formach:
1) negocjacji prowadzonych w sposéb bezposredni lub drogg elektroniczng,

§ 8 Warunki realizacji zamowienia

1. Z wybranym w wyniku przeprowadzenia postepowania Wykonawcg zostanie podpisana Umowa
zgodna z projektem, stanowigcym Zatgczniki nr 1 do Regulaminu Postepowania.

2. Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez Zamawiajgcego i Wykonawce, a nie z chwilg
zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty.

§ 9 Informacja o formalnosciach poprzedzajacych podpisanie Umow

1. Zamawiajgcy przed zawarciem Umowy bedzie zgda¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
wybrana:

1) przedtozenia kopii aktualnej, optaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej w zakresie Ustug objetych Umowa, obejmujaca
odpowiedzialnos¢ cywilng za szkody rzeczowe, osobowe i ich nastepstwa, wynikajgce z tytutu
czyndéw niedozwolonych oraz z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania,
wyrzadzone Zleceniodawcy lub osobom trzecim, z minimalng sumg gwarancyjng na jedno
i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia nie mniejszg, niz 100 000 (stownie: sto tysiecy) zt,
wraz z dowodem wniesienia opfaty.

2) przedtozenia projektéw Umoéw z podwykonawcami (jezeli dotyczy).

2. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez ich ponownej oceny,
jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana:

1) nie przedtozy kopii aktualnej, optaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w zakresie Ustug objetych Umowa, obejmujgcyg
odpowiedzialno$¢ cywilng za szkody rzeczowe, osobowe i ich nastepstwa, wynikajgce z tytutu
czynoéw niedozwolonych oraz z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania,
wyrzgdzone Zleceniodawcy lub osobom trzecim, z minimalng sumg gwarancyjng na jedno
i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia nie mniejszg, niz 100 000 (stownie: sto tysiecy) zt,
wraz z dowodem whniesienia optaty,

2) uchyla sie od zawarcia Umowy w sprawie realizacji zamowienia,

3) nie przedtozy projektéw Umoéw z podwykonawcami, ktérym zamierza powierzy¢ realizacje czesci
zamoéwienia (jezeli dotyczy).
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§ 10 Informacja o sposobie komunikacji

1.

Osoba uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w sprawie niniejszego zapytania jest:

Magdalena Grzybowska - Nowak

T: +48 22 106 37 84

E: magdalena.grzybowska-nowak@pgnig.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 9:00 — 15:00 (pn.- pt.)

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazywane mogg byé przez
Zamawiajgcego i Wykonawcéw droga elektroniczng (e-mail). Jezeli dokumenty lub informacje
przekazywane sg drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzadanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczng uwaza sie
za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Regulaminu postepowania.
Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi jezeli prosba o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz w dniu 09.08.2019 r. Jezeli prosba o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego po uptywie
terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ prosbe bez rozpatrzenia wg swego uznania.

W celu skrécenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjasnienie tre$ci Regulaminu
postepowania Zamawiajgcy prosi, aby Wykonawcy zwracajgc sie do Zamawiajgcego w sprawie
udzielenia wyjasnien wysylali rowniez tres¢ pytan w wersji elektronicznej edytowalnej na adres
poczty elektronicznej wskazanej w ust. 1.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zostanie umieszczona na stronie internetowej
www.przetargi.pgnig.pl i http://www.pgnig.pl/przetargi-pgnig bez ujawniania Zzrodta zapytania.
Udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia sg wigzgce dla Wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
skladania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ Regulaminu postepowania. Dokonang w ten sposéb
modyfikacje Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej dostepny jest Regulamin
postepowania.

Wykonawcy, ktérzy pobrali Regulamin postepowania, o wszystkich jego modyfikacjach oraz
dodatkowych informacjach pojawiajgcych sie w trakcie postepowania (pytania i odpowiedzi)
zostang  niezwtocznie  powiadomieni  poprzez  strone internetowg Zamawiajgcego
www.przetargi.pgnig.pl i http://www.pgnig.pl/przetargi-pgnig

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawcy na biezgco monitorowali zmiany dotyczgce dokumentac;ji
prowadzonego postepowania na stronie internetowej Zamawiajgcego  www.przetargi.pgnig.pl
i http://www.pgnig.pl/przetargi-pgnig

10. Pisemna forma przekazywania dokumentéw jest zawsze dopuszczalna.

§ 11 Zalaczniki

Nr zalgcznika do
zapytania ofertowego

Zalacznik nr 3

Zatacznik nr 4

Zalacznik nr 5

Nazwa zalgcznika

Zalacznik nr 1 Projekt Umowy (w tym Opis Przedmiotu Zakupu)

Zalacznik nr 2 Formularz ofertowy

Oswiadczenie, ze Wykonawca moze ubiegac sie o udziat w Postepowaniu, zgodnie
z § 3 ust. 1 Regulaminu Postepowania

Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z Postepowania, zgodnie
z § 3 ust. 2 i 3 Regulaminu Postepowania

Zobowigzanie o nie zgtaszaniu i nie dochodzeniu od Zamawiajgcego roszczen
w przypadku uniewaznienia Postepowania i 0 zachowaniu poufnosci
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Zatacznik nr 6 Wykaz ustug

Zalacznik nr 7 Klauzule informacyjne
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[Zatacznik nr 1 do Regulaminu Postepowania]

IPROJEKT/

Umowa
na swiadczenie ustug obstugi recepcji
w budynku EQlibrium
(,,Umowa”)

zawarta w Warszawie, w dniu ......... 2019 r., pomiedzy:

PGNiG Obrét Detaliczny sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, przy ul. Jana Kazimierza 3, wpisang do
rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS
0000488778, NIP: 527-270-60-82, o kapitale zakladowym w wysokosci 625 307 815 zi, reprezentowang
przez:

oraz

zwang dalej ,Zleceniobiorcg” lub ,Wykonawcg”,

- tacznie zwanych ,Stronami”, a indywidualnie takze ,Strong”

§1. Przedmiot Umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi obstugi recepcji w budynku
EQlibrium w Warszawie, przy ul. Jana Kazimierza 3 (,Ustugi’), na zasadach szczegdtowo
okreslonych w Umowie. Szczegotowy zakres obowigzkéw Stron i zakres czynnosci $wiadczonych na
rzecz Zleceniodawcy w ramach realizacji Ustug zostat okreslony w Zatgczniku nr 2 do Umowy.

2. Zleceniobiorca potwierdza, ze wykonywanie Ustug jest objete przedmiotem dziatalnosci gospodarczej
(PKD) Zleceniobiorcy, wpisanym do umowy spétki Zleceniobiorcy.

3. Lista oséb dedykowanych przez Zleceniobiorce do realizacji Ustug stanowi Zatacznik nr 1 do
Umowy. Zmiana tresci Zatacznika nr 1 do Umowy wymaga pisemnej zgody Przedstawicieli —
Koordynatoréw Stron, o ktérych mowa w § 10, i nie stanowi zmiany Umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do wspétdziatania w celu realizacji przedmiotu Umowy.

5. Zleceniodawca ma prawo zgda¢ dokonania zmiany w sktadzie osobowym os6b dedykowanych przez
Zleceniobiorce do realizacji Ustug, wymienionych w Zatgczniku nr 1 do Umowy. Zgdanie musi zostaé¢
przekazane w formie pisemnej do Koordynatora Umowy po stronie Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca
dokona zgdanej przez Zleceniodawce zmiany niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od
dnia zgtoszenia zgdania.

6. Dokumentem potwierdzajgcym odbior przez Zleceniodawce wykonanych w danym okresie
rozliczeniowym Ustug jest podpisany bez zastrzezen przez obie Strony Umowy protokét odbioru
ustugi (,Protokot’), ktorego wzor stanowi Zatgeznik nr 5 do Umowy. Do Protokotu Zleceniobiorca
zobowigzany jest dotgczyé specyfikacje, wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 6 do Umowy,
w ktérej wyszczegdlni liczbe przepracowanych roboczogodzin w danym miesigcu (,Specyfikacja”).
Strony ustalajg, ze Protokdt, wraz ze Specyfikacja, bedzie podpisywany po uptywie kazdego miesigca
kalendarzowego,

w terminie nie dluzszym niz trzy (3) dni robocze od zakonczenia miesigca kalendarzowego. W tym
samym czasie Zleceniodawca moze zgtosi¢ zastrzezenia do przedstawionych przez Zleceniobiorce
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Specyfikacji lub Protokotu.
7. Podpisany przez Zleceniodawce bez zastrzezen Protokdt stanowi podstawe do wystawienia przez
Wykonawce faktury VAT.

§ 2. Zobowiagzania i zakres odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie realizowa¢ Ustugi przy zachowaniu nalezytej starannosci, zgodnie
z postanowieniami Umowy oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Zleceniodawca zobowigzany jest do udostepnienia Zleceniobiorcy przepiséw obowigzujgcych

u Zleceniodawcy, w tym: Instrukcji zarzgdzania bezpieczenstwem fizycznym i Srodowiskowym
w siedzibie PGNIG Obroét Detaliczny sp. z 0.0. przy ul. Jana Kazimierza 3 w Warszawie (SOD.OF.I.1),
Polityki ochrony danych osobowych (SOD.ODO.P1), przepisow bhp i instrukcji w odniesieniu do
obiektéw Zleceniodawcy oraz regulaminéw i innych dokumentéw obowigzujgcych na terenie
i w obiekcie nalezgcym do Zleceniodawcy,
w zakresie niezbednym do nalezytej realizacji Umowy, jak réwniez zasad uzytkowania obiektu
EQIlibrium, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapoznania z nimi i przestrzegania tych przepiséw
i regulaminoéw, a takze zobowigzania do ich przestrzegania oséb dedykowanych do wykonywania
Ustugi.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapoznania sie i przestrzegania oraz zapoznania i zobowigzania
do przestrzegania osob dedykowanych do wykonywania Ustugi przepiséw bhp i ppoz, ochrony
srodowiska, porzadkowych oraz wszelkich innych norm prawa majgcych lub mogacych znalez¢
zastosowanie do czynnosci objetych niniejszg Umowa, a takze przepisow wewnetrznych
obowigzujgcych na terenie i w obiektach nalezgcych do Zleceniodawcy oraz w budynku EQIlibrium.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do uwzgledniania wszelkich uwag Zleceniodawcy dotyczgcych
przestrzegania przepisbw bhp oraz przepisébw wewnetrznych dotyczacych zapewnienia
bezpieczenstwa fizycznego i srodowiskowego obowigzujagcych na danym terenie i w obiektach
Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca uzyska od kazdej osoby dedykowanej do realizacji Ustug, przed jej dopuszczeniem do
realizacji Ustug, pisemne oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami i regulacjami, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie i przekaze te oSwiadczenie Zleceniodawcy nie pézniej niz w pierwszym dniu
realizacji Ustugi przez te osobe. Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 9 do Umowy.

5. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ =z tytutu szkdéd poniesionych przez Zleceniodawce,
a powstatych wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, wedtug nastepujgcych
zasad odpowiedzialnosci:

1) w przypadku szkody wyrzadzonej umysinie, Zleceniobiorca odpowiada za szkode w petnej
wysokosci,

2) w pozostatych wypadkach odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy z wszelkich tytutéw ograniczona jest
do poniesionej szkody rzeczywistej (fj. z wylgczeniem utraconych korzysci, szkéd posrednich
i wynikowych), powstatej wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy.

6. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody poniesione przez Zleceniodawce lub osoby
trzecie, na skutek dziatan lub zaniechan Zleceniodawcy.

7. Zleceniobiorca odpowiada za dziatania lub zaniechania oséb, ktérym wykonanie Umowy powierza lub
z pomoca ktérych Umowe wykonuje jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

8. Zleceniobiorca we wspofpracy ze Zleceniodawcg ma obowigzek przygotowywania grafikéw pracy
0s6b wskazanych w wykazie, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 Umowy, dedykowanych do realizacji Ustug,
do 25 dnia danego miesigca na miesigc nastepny (przy uwzglednieniu obowigzujgcych przepisow
prawa dotyczacych czasu pracy), z uwzglednieniem, iz Ustugi majg byc¢ realizowane w godzinach od
7:00 do 18:30 (z zastrzezeniem skréconego czasu pracy, okreslonego w Zataczniku nr 2 do Umowy),
od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Zleceniobiorca zapewnia
obecnos¢ jednego przedstawiciela Zleceniobiorcy w godzinach pracy recepcji.

9. Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 Umowy, dedykowane do realizacji Ustug, majg obowigzek
reagowania na sygnaty przekazywane przez systemy zabezpieczenia technicznego, znajdujgce sie
na wyposazeniu recepcji, natychmiastowego informowania Biura Bezpieczenstwa Zleceniodawcy,
zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Umowy, o zaistnialych zagrozeniach oraz natychmiastowego
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10.

11.

12.

10.

informowania o ww. bezposrednich przetozonych.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wyposazenia oséb dedykowanych do realizacji Ustug w odziez
firmowa z logiem Zleceniobiorcy, oraz sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem obowigzku
noszenia odziezy firmowej przez te osoby, podczas realizacji Ustug.
Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec 0sdb, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 przy
pomocy, ktérych wykonuje Ustugi, z tytutu wszelkich roszczeh wynikajgcych z wykonywania przez
nich obowigzkéw na rzecz Zleceniobiorcy przy realizacji Ustug.
Stuzbowy, merytoryczny oraz dyscyplinarny nadzoér i kierownictwo nad zatrudnionymi przez siebie
osobami sprawuje Zleceniobiorca.

§3. Zobowiazania i zakres odpowiedzialnosci Zleceniodawcy

Do obowigzkow Zleceniodawcy nalezy:

1) organizacja warunkéw do sSwiadczenia Ustug oraz zapewnienie miejsca i mozliwosci ich
Swiadczenia,

2) nadzdr nad realizacjg czynnosci w ramach wykonywanych Ustug,

3) kontrola jakosci wykonywanych Ustug przez osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 Umowy,

4) inne obowigzki wymienione w Umowie.

§ 4.Wynagrodzenie

Maksymalne tgczne wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutu nalezytego wykonania Umowy
w calym okresie jej obowigzywania nie przekroczy kwoty netto ........ zt (stownie: ..... /100).
W przypadku wykorzystania catej ww. kwoty przed uptywem okresu, o ktérym mowa w § 7, Umowa
ulega rozwigzaniu bez koniecznosci sktadania dodatkowych o$wiadczen przez Strony. Zleceniodawca
nie ma obowigzku wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym w petnej wskazanej tam
wysokosci, wobec czego Zleceniobiorcy nie przystuguje wzgledem Zleceniodawcy roszczenie
o realizacje Ustug do tej kwoty.
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za jedng roboczogodzine ustala sie na kwote netto ... (stownie:
........................... ) zt.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie $wiadczyé Ustugi poprzez obstuge recepcyjng w sposoéb
zapewniajgcy obsadzenie stanowiska recepcyjnego na parterze budynku siedziby Zleceniodawcy
w godzinach od 7:00 do 18:30, we wszystkie dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem
dni: 24.12.2019 r. i 31.12.2019 r, w ktérych Zleceniobiorca bedzie Swiadczyt ustugi w godzinach od
7:00 do 16:00.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skorzystania z dodatkowych 50 roboczogodzin w razie
potrzeby, po uprzednim uzgodnieniu mailowym ze Zleceniobiorcg terminu i liczby dodatkowych
roboczogodzin. Uzgodnienie mailowe miedzy Koordynatorami Umdéw powinno nastgpi¢ na co
najmniej 5 godzin przed planowanym wykorzystaniem dodatkowych roboczogodzin.
Zleceniobiorca zapewnia obecnos$¢ jednego przedstawiciela Zleceniobiorcy w godzinach pracy
recepcji (w przypadku, jesli na recepcji w tym samym czasie obecnych jest dwoéch (albo wiecej)
przedstawicieli Zleceniobiorcy, wykonujgcych Ustugi, do obliczenia wysoko$ci wynagrodzenia
przyjmuje sie, jakby Ustuga realizowana byta przez jednego przedstawiciela Wykonawcy).
Strony rozlicza¢ sie bedg za okresy miesieczne odpowiadajgce miesigcom kalendarzowym.
Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie miesieczne w wysokosci stanowigcej iloczyn: liczby godzin
pracy przedstawicieli Wykonawcy w rozliczanym miesigcu oraz stawki godzinowej, o ktérej mowa
w ust. 2 powyze;j.
Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie powiekszone o kwote podatku od towaréw i ustug (VAT)
obliczonego wedtug wiasciwej stawki obowigzujgcej w momencie powstania obowigzku podatkowego.
Zleceniobiorca i Zleceniodawca oswiadczajg, ze sg zarejestrowani jako czynni podatnicy VAT.
Zleceniobiorca wystawi fakture do pigtego (5) dnia roboczego miesigca nastepujgcego po
zakonczeniu miesigca, ktdérego ptatnos¢ dotyczy. Do faktur Zleceniobiorca kazdorazowo dotgczy
podpisany bez uwag/zastrzezeh przez upowaznionych przedstawicieli Stron Protokdt wraz ze
Specyfikacja.

Termin pfatnosci faktury wynosi 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

15.

16.

prawiditowo wystawiong fakture uznaje sie fakture, ktéra spetnia wymogi formalne wskazane
w art.106e ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug, oraz zawiera w tresci
wskazanie numeru sygnatury Umowy podanej mu przez Zleceniodawce oraz imi¢ i nazwisko osoby
odpowiedzialnej za realizacje Umowy ze strony Zleceniodawcy. W przypadku dostarczenia faktury,
ktéra nie spetnia warunkéw wskazanych w zdaniu poprzednim albo zawiera dane niezgodne
z postanowieniami Umowy, termin ptatnosci liczony jest od daty dostarczenia skorygowanej faktury.
Podstawg do wystawienia faktury jest podpisany bez uwag/zastrzezen przez upowaznionych
przedstawicieli Stron, Protokot.

Faktury nalezy wystawi¢ na:

PGNIG Obrot Detaliczny sp. z 0.0.

ul. Jana Kazimierza 3, 01-248 Warszawa, NIP: 527-270-60-82

Fakture nalezy przestaé na adres:

PGNIG Obroét Detaliczny sp. z 0.0.

01-224 Warszawa, ul. Kasprzaka 25, Kancelaria Gtéwna

W przypadku wystania faktur VAT na inny adres, anizeli wskazany w niniejszym ustepie, termin
ptatnosci faktur VAT okreslony w Umowie bedzie liczony od daty wptywu prawidlowo wystawione;j
faktury VAT na adres, o ktérym mowa w niniejszym ustepie.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr
....................................................... prowadzony w banku ...................

W przypadku zmiany numeru rachunku Zleceniobiorcy, na ktéry ma by¢ uiszczane wynagrodzenie,
Zleceniobiorca jest obowigzany ztozy¢ Zleceniodawcy pisemne o$wiadczenie o zmianie rachunku,
potwierdzone przez osoby do tego umocowane.

Za dzieh zapftaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 i 2 pokrywa wszelkie koszty ponoszone dla prawidiowej
realizacji Umowy oraz obejmuje wynagrodzenie za wszelkie obowigzki Zleceniobiorcy przewidziane
w Umowie.

W przypadku, gdy Zleceniodawca opozni sie z zaptata wynagrodzenia, Zleceniobiorca
z zastrzezeniem ust. 8 oraz 10 powyzej, ma prawo nalicza¢ odsetki ustawowe.

Zleceniodawca jest uprawniony do zmiany danych adresowych wskazanych w ust. 11 i 12
Oswiadczenie zawierajgce zmiane adresu jest skuteczne z chwilg doreczenia Zleceniobiorcy tego
oswiadczenia w formie pisemnej. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim nie wymaga aneksu
do Umowy.

Zleceniodawca wylgcza obowigzek stosowania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 9.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

§ 5. Klauzula podatkowa

Wykonawca os$wiadcza, ze swoje zobowigzania podatkowe deklaruje i reguluje zgodnie
Z obowigzujgcym w tym zakresie prawem i w chwili podpisywania niniejszej Umowy nie ma zadnych
zalegtosci w uiszczaniu naleznych podatkéw, w tym podatku od towardw i ustug.

Wykonawca zobowigzuje sie cigzace na nim zobowigzania podatkowe regulowa¢ zgodnie
Z obowigzujgcym w tym zakresie prawem.

Majac na uwadze ryzyka zwigzane z procederem wyludzenia podatku od towaréw i ustug, Strony
postanawiajg, ze Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za witasne zobowigzania podatkowe
oraz przejmuje peing odpowiedzialnos¢ za dziatanie swoich dostawcéw oraz podwykonawcoéw, takze
w zakresie nieprzestrzegania przez te podmioty obowigzkow zwigzanych z rozliczeniami z tytutu
podatku od towardw i ustug.

W przypadku wystgpienia do Zamawiajgcego przez organy podatkowe z jakimikolwiek wezwaniami
do wypetnienia obowigzkéw podatkowych wynikajacych z dziatania lub zaniechania Wykonawcy lub
jego dostawcédw oraz podwykonawcow, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia
ewentualnych zobowigzan Zamawiajgcego wobec organéw skarbowych z tego tytutu.

Zastrzega sie prawo rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego, w trybie natychmiastowym, jezeli:
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1) zajdzie uzasadnione przypuszczenie, ze Wykonawca nie przestrzega obowigzujgcych przepisow
dotyczacych regulowania zobowigzan podatkowych, w szczegolnosci
z tytutu podatku od towaréw i ustug,

2) Wykonawca ztozyt nieprawdziwe oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1,

3) w wyniku przeprowadzonej przez Zamawiajgcego oceny Wykonawca zostanie uznany za podmiot,
ktéry uczestniczy w procedurze wytudzania podatku od towaréw i ustug.

6. W przypadku zlozenia przez Wykonawce nieprawdziwych oswiadczen lub dokumentéw zwigzanych
z zawarciem niniejszej Umowy, badz niewykonywania lub nienalezytego wykonywania zobowigzan
podatkowych, Zleceniodawca ma prawo zgda¢ kary umownej w wysokosci 25% wartosci
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

7. Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego poinformowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
jego statusu VAT w trakcie trwania Umowy tj. o rezygnacji ze statusu czynnego podatnika VAT lub
wykreslenia go z listy podatnikéw VAT czynnych przez organ podatkowy, najpézniej w ciggu 3 dni od
zaistnienia tego zdarzenia.

8. Wykonawca zobowigzuje sie na zadanie Zamawiajgcego bezzwiocznie przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajgce jego status jako podatnika VAT, w szczegdlnosci z wskazaniem za jaki okres posiadat
status czynnego podatnika VAT oraz w przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie wykazywany na
stronie Ministerstwa Finanséw jako podatnik VAT czynny. Uchybienie temu obowigzkowi daje
Zamawiajgcemu prawo do rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia oraz naliczenia kary umownej
0 ktorej mowa ust. 6 powyzej.

§ 6. Kary umowne

1. Zleceniodawca bedzie uprawniony do naliczenia Zleceniobiorcy kar umownych w nastepujacych
przypadkach:

1) w przypadku stwierdzenia, ze osoba skierowana przez Wykonawce do realizacji Ustug:

a) jest nieobecna na recepcji bez uzasadnionej przyczyny, lub

b) stawita sie w miejscu realizacji Ustug pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych, itp., lub

c) wprawita sie ze swej winy w stan niezdolnosci do wykonywania powierzonych obowigzkow —
w wysokosci 500,00 (stownie: piec¢set) zt za kazdy taki przypadek,

2) w razie braku zastepstwa osoby skierowanej przez Wykonawce do realizacji Ustug (nieobecnej
z przyczyn zdrowotnych, przebywajgcej na urlopie, itp.), wskazanej w grafiku na dany dzien —
w wysokosci 40,00 (stownie: czterdziesci) zt za kazdg rozpoczetg godzine nieobecnosci,

3) w przypadku innego niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania wynikajgcego
zUmowy, po uprzednim wezwaniu Zleceniobiorcy do usuniecia naruszen w wyznaczonym
terminie - w wysokosci 100,00 (stownie: sto) zt za kazdy przypadek niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy,

4) w razie naruszenia ciggtosci obowigzku posiadania waznego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci - w wysokosci 100,00 (stownie: sto) zt za kazdy
dzien braku ubezpieczenia.

2. Jezeli w wyniku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce Ustug Zleceniodawca
poniesie szkode przewyzszajgcg wysokosé¢ zastrzezonych kar umownych, Zleceniodawcy przystuguje
prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdélnych uregulowanych w Kodeksie cywilnym.

3. Nalezytg staranno$¢ Zleceniobiorcy ocenia sie przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, ktéra obejmuje takze znajomos¢ obowigzujgcego prawa
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

4. Za dziatania lub zaniechania pracownikéw oraz innych osob, ktérymi Zleceniobiorca postuguje sie
przy wykonywaniu Ustug Zleceniobiorca odpowiada jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

5. W przypadku skorzystania z prawa naliczenia kar umownych, Zleceniodawca wystawi note
obcigzeniowg wskazujgc w niej wysokos¢ kary umownej oraz termin ptatnosci — 14 dni od daty
wystawienia noty. Zleceniodawca bedzie uprawniony do dokonania potrgcenia kwoty kary umowne;j
z kwotg wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy, bez potrzeby sktadania w tym zakresie
dodatkowych oswiadczen, na co Zleceniobiorca wyraza zgode.
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§ 7. Okres obowigzywania Umowy oraz jej wypowiedzenie

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia, z zastrzezeniem, ze Ustugi objete przedmiotem Umowy,
Zleceniobiorca $wiadczyt bedzie w okresie od dnia 01.10.2019 r. od godziny 7:00 do dnia 30.09.2020
r. do godziny 18:30.

2. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe w kazdym czasie, bez wskazywania przyczyn,
z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

3. Zamawiajgcy uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Zleceniobiorce jego zobowigzan wynikajgcych
z Umowy po uprzednim, bezskutecznym wezwaniu Zleceniobiorcy do zaniechania naruszeh
i wyznaczeniu mu w tym celu dodatkowego siedmiodniowego (7) terminu, liczonego od dnia
otrzymania wezwania.

§ 8. Poufnosé

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji (zwanych dale;j
»Informacjami Chronionymi”), otrzymanych od Zleceniodawcy niezaleznie od formy
i sposobu ich wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, w posiadanie ktérych wejdzie
w trakcie realizacji Umowy, w tym informaciji, w posiadanie ktérych wejdzie w sposéb niezamierzony
i przypadkowy.

2. Zobowigzanie Zleceniobiorcy do zachowania w tajemnicy Informacji Chronionych uzyskanych
w zwigzku ze swiadczeniem Ustug objetych przedmiotem Umowy obejmuje nie tylko obowigzek
nieujawniania tych informacji i podjecia takich $srodkéw je zabezpieczajgcych, jak te stosowane przez
Zleceniobiorce w stosunku do jego wiasnych Informacji Chronionych, ale réwniez zakaz korzystania
Z nich w interesie wikasnym badz osdéb trzecich lub w celu sprzecznym z interesem Zleceniodawcy.

3. Z zastrzezeniem ust. 5. za Informacje Chronione uznaje sie w szczegdlnosci:

1) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.
z2019r. poz. 1010, z pézn. zm.),

2) tres¢ Umowy oraz informacje dotyczgce jej wykonania,

3) informacje i dane (w tym dotyczace podmiotéw powigzanych z Zleceniodawcg), niebedace
informacjami publicznie dostepnymi, otrzymane od Zleceniodawcy w zwigzku z realizacjg Umowy,

4) kazda inng (niz wskazane w pkt 1 — 3 powyzej) informacje przekazang Zleceniobiorcy przez
Zleceniodawce z pisemnym (w formie papierowej) lub elektronicznej zastrzezeniem jej poufnosci.

4. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 dotyczy pracownikdw Zleceniobiorcy a takze wszystkich
jego wspotpracownikow.

5. Ograniczenia wskazane w ust. 1 i 2 nie dotyczg Informacji Chronionych uzyskanych od
Zleceniodawcy, ktore:

1) byty przed podpisaniem Umowy powszechnie znane lub staty sie takie bez winy Zleceniodawcy,

2) zostaty zgodnie z prawem przed podpisaniem Umowy otrzymane przez Zleceniobiorce od osdéb
trzecich bez podobnych ograniczen i bez naruszenia Umowy,

3) zostaty ujawnione przez Zleceniobiorce do publicznej wiadomosci na podstawie pisemnej zgody
Zamawiajgcego,

4) muszg byé ujawnione z mocy odrebnych przepiséw prawa.

6. Jezeli zgodnie z obowigzujagcym prawem, na skutek dziatan uprawnionych podmiotéw musza zostaé
udostepnione im Informacje Chronione, Zleceniobiorca moze przekaza¢ te informacje jedynie
w zakresie wymaganym przepisami prawa, a o przekazaniu powiadomi Zleceniodawce w terminie 3
dni roboczych przed takim ujawnieniem.

7. W przypadku jakiegokolwiek ujawnienia, nieuprawnionego udostepnienia lub utraty Informac;ji
Chronionych Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie Zleceniodawcy
niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia incydentu oraz podjecia
wszelkich niezbednych dziatan w celu minimalizacji zakresu naruszenia oraz szkdd, ktére mogg
powsta¢ w wyniku ujawnienia, udostepnienia lub utraty Informacji Chronionych.
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8.

10.

11.

12.

W okresie obowigzywania Umowy Zleceniobiorca moze ujawnia¢ Informacje Chronione swoim
pracownikom, wspotpracownikom jedynie w zakresie niezbednym dla celéw zwigzanych realizacjg
przedmiotu Umowy. Zakres udostepnienia powinien by¢ ograniczony do niezbednego minimum.
Informacje Chronione przekazane przez Zleceniodawce pozostajg jego wtasnoscia,

a Zleceniobiorca jest zobowigzany zwréci¢ Zleceniodawcy w terminie do 5 dni roboczych po
zakonczeniu wspotpracy lub na jego pisemne zgdanie w trakcie wspétpracy, wszystkie materiaty
zawierajgce Informacje Chronione. Ponadto Zleceniobiorca zniszczy lub usunie nieodwracalnie
wszystkie pisemne i elektroniczne kopie materiatéw zawierajgce Informacje Chronione otrzymane od
Zleceniodawcy, z zastrzezeniem mozliwosci pozostawienia takich informacji, z obowigzkiem
zachowania poufnosci, w sytuacji wymagane] przepisami prawa, dla celéw podatkowych,
audytorskich. W tym samym terminie zlozy Zleceniodawcy pisemne oswiadczenie potwierdzajgce
zniszczenie lub usuniecie wszystkich kopii zwréconych Informacji Chronionych.

Strony ustalaja, ze:

1) przekazywanie dokumentow w wersji papierowej, w tym dokumentéw zawierajgcych Informacje
Chronione odbywac sie bedzie bezposrednio pomigdzy Stronami za pokwitowaniem odbioru albo
tradycyjng drogg pocztowag w formie listu poleconego lub przesyiki kurierskiej,

2) przekazywanie informacji drogg elektroniczng bedzie prowadzone przy uzyciu metod i narzedzi
gwarantujgcych zachowanie poufnosci przekazywanym informacjom.

W przypadku naruszenia postanowien niniejszego paragrafu Zleceniodawca bedzie mégt zgda¢ od

Zleceniobiorcy wedtug wlasnego wyboru:

1) zaniechania niedozwolonych dziatan,

2) usuniecia skutkéw niedozwolonych dziatan,

3) zlozenia jednokrotnego lub wielokrotnego oswiadczenia odpowiedniej tresci i w odpowiedniej

formie,

4) wydania bezpodstawnie uzyskanych korzysci, na zasadach ogdlnych,

5) zapfaty kary umownej w wysokosci 1 000 (jeden tysigc) zt za kazdy przypadek naruszenia.

6) rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Postanowienia niniejszego paragrafu obowigzujg w trakcie realizacji Umowy, jak i po wygasnieciu

lub rozwigzaniu Umowy.

§ 9. Polisa

Zleceniobiorca zobowigzany jest do posiadania w catym okresie obowigzywania Umowy optaconej
polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnodci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnoSci
gospodarczej w zakresie Ustug objetych Umowa, obejmujacg odpowiedzialnos¢ cywilng za szkody
rzeczowe, osobowe i ich nastepstwa, wynikajgce z tytutu czynéw niedozwolonych oraz z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania, wyrzadzone Zleceniodawcy lub osobom
trzecim, z minimalng suma gwarancyjng na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia nie
mniejszg niz 100 000 (stownie: sto tysiecy) zt.

Zawarte umowy ubezpieczenia muszg wylgczaé odpowiedzialnos¢ Zleceniodawcy 2z tytutu
jakichkolwiek szkdd, powstatych w nastepstwie dziatania lub zaniechania Zleceniobiorcy lub oséb,
z pomocg ktoérych realizuje Ustugi, oraz wytgczac prawo regresu ze strony ubezpieczyciela wzgledem
Zleceniodawcy.

Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej obejmuje szkody wyrzadzone umysinie lub

w wyniku razgcego niedbalstwa Zleceniobiorcy oraz o0sob, za ktére ponosi on odpowiedzialnos¢ na
podstawie niniejszej Umowy.

Umowa ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej obejmuje szkody, bedace nastepstwem zdarzenia,
ktore miato miejsce w okresie ubezpieczenia.

Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej Zleceniobiorcy obejmuje takze szkody wyrzgdzone
dziataniem os6b, z pomocg ktérych Zleceniobiorca wykonuje Umowe.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do utrzymania minimalnej sumy gwarancyjnej, o ktérej mowa w ust.
1, niezaleznie od ilosci zdarzen, przez caty okres ubezpieczenia.

Kopia polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Zleceniobiorca jest
ubezpieczony na warunkach okreslonych w niniejszym paragrafie stanowi Zatgcznik nr 7 do Umowy.
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8.

1

1

Zleceniobiorca zobowigzuje sie ponadto do przedstawienia Zleceniodawcy na co najmniej pie¢ (5) dni
przed uptywem terminu obowigzywania dotychczasowej polisy (lub innego dokumentu ubezpieczenia)
nowej polisy (lub innego dokumentu ubezpieczenia) potwierdzajgcego, ze Zleceniobiorca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na warunkach okreslonych w niniejszym

paragrafie.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do dostarczania dowodu potwierdzajgcego optacenie kazdej kolejnej

sktadki ubezpieczeniowej w ciggu 7 dni po terminie wymagalnosci zaptaty. W braku odmiennych

ustalen Koordynatoréw Stron, kopie dowodu potwierdzajgcego optate sktadki Zleceniobiorca przesyta
na adres: PGNIiG Obrét Detaliczny sp. z 0.0., ul. Jana Kazimierza 3, 01-248 Warszawa z dopiskiem

.Departament Administracji i Inwestycji”.

0. Obowigzek Zleceniobiorcy do zawarcia i kontynuacji (w przypadku gdy posiadane ubezpieczenie
wygasto przed uptywem terminu obowigzywania niniejszej Umowy) wymaganej umowy
ubezpieczenia nie moze by¢ w zadnym wypadku interpretowany jako zwolnienie lub ograniczenie
odpowiedzialno$ci Zleceniobiorcy, wynikajgcej z powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa
oraz postanowien niniejszej Umowy.

1. Zawarte przez Zleceniobiorce umowy ubezpieczenia nie ograniczajg zakresu jego

odpowiedzialnosci zaréwno w odniesieniu do odpowiedzialnosci kontraktowej, jak odpowiedzialnosci

deliktowej, zwigzanych z realizacjg Umowy.

§ 10. Koordynatorzy Stron
. W celu usprawnienia procesu wspotpracy Strony wyznaczajg nastepujacych Koordynatorow ktorzy
beda nadzorowacé catos¢ wykonywania Umowy oraz bedg odpowiedzialni za biezgce kontakty Stron:
1) ze strony Zleceniodawcy:

................................. Jkom.: ., e-mall L @pgnig.pl
2) ze strony Zleceniobiorcy:
.............................. ykomo o email

Wymienieni powyzej Koordynatorzy Stron nie mogg podejmowac Zadnych wigzgcych decyzji
w zakresie zmiany praw i obowigzkéw Stron wynikajgcych z Umowy.

Zmiana Koordynatoréw Stron oraz oséb wymienionych w Zalgczniku nr 2 do Umowy nie wymaga
podpisania aneksu do Umowy i nastepuje w trybie powiadomienia pisemnego dokonanego za
potwierdzeniem odbioru.

Wszelkie ustalenia w drodze kontaktéw roboczych, o ktérych mowa w Umowie, pomiedzy
Koordynatorami Stron mogg by¢ dokonywane w formie elektronicznej za posrednictwem poczty e-
mail na wskazane adresy Koordynatorow Stron.

§ 11. Powiadomienia

Z zastrzezeniem przypadkéw wskazanych w Umowie, wszelkie zawiadomienia i os$wiadczenia
zwigzane z realizacjg Umowy bedg skfadane w formie pisemnej za posrednictwem firmy kurierskiej
lub osobiscie za potwierdzeniem odbioru, badzZ listem poleconym, na adresy Stron wskazane na
wstepie Umowy.

§ 12. Dane osobowe

W celu realizacji Umowy niezbedne jest przetwarzanie przez Zleceniobiorce danych osobowych,
ktérych administratorem lub podmiotem przetwarzajgcym na zlecenie administratora jest
Zleceniodawca. Z uwagi na powyzsze, Strony zgodnie z postawieniami art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zobowigzujg sie do zawarcia odrebnej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy, przed
dokonaniem jakiejkolwiek czynnosci przetwarzania na danych, ktére powinny by¢ wczesniej
powierzone przez administratora podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania w drodze umowy
powierzenia.
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2.

Zleceniobiorca zobowigzany jest wypetni¢é w imieniu Zleceniodawcy obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
wobec oso6b fizycznych, ktérych dane osobowe Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy w zwigzku
z realizacjg przedmiotowej Umowy, w szczegoélnosci poprzez przekazanie osobom zatrudnionym
i reprezentantom Zleceniobiorcy klauzul informacyjnych stanowigcych Zatacznik nr 9 do Umowy,
przed przekazaniem do Zleceniodawcy danych ich dotyczgcych.

§ 13. Zmiana wysokosci wynaqrodzenia

Zleceniodawca dopuszcza mozliwosé zmiany wysokosci stawki wynagrodzenia Zleceniobiorcy,
w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, ustalonej na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, lub zmiany zasad
podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania Umowy przez Zleceniobiorce.

Zleceniobiorca moze zwrdci¢ sie do Zleceniodawcy z wnioskiem o zmiane stawki wynagrodzenia nie
wczesniej niz w dniu opublikowania przepisow stanowigcych podstawe waloryzacji wynagrodzenia,
o ktérych mowa w ust. 1. Po otrzymaniu przez Zleceniodawce wniosku Zleceniobiorcy, Strony
przystgpig do negocjacji warunkéw wynagradzania.

W przypadku zaistnienia zmian, o ktérych mowa w ust. 1, zawarcie aneksu do Umowy dotyczgcego
zmiany wynagrodzenia nastgpi¢c moze pod warunkiem udowodnienia Zleceniodawcy przez
Zleceniobiorce ich faktycznego wptywu na koszty wykonania Umowy przez Zleceniobiorce,
w szczegolnosci poprzez przedstawienie stosownych analiz ekonomiczno-finansowych.

§ 14. Postanowienia koncowe

Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ swoich praw i obowigzkéw, wynikajgcych z Umowy na osobe
trzeciag, w catosci lub w czesci, bez wczesniejszej pisemnej zgody drugiej Strony.

Wszelkie spory zwigzane z Umowa, w szczegdlnosci: 1) spory dotyczgce istnienia, waznosci lub
skutecznosci Umowy, lub jej poszczegdinych postanowien, lub 2) spory dotyczgce tresci postanowien
Umowy lub sposobu ich realizacji, Strony bedg rozstrzyga¢ w drodze negocjacji. Jezeli w ciagu
trzydziestu (30) dni od dnia rozpoczecia negocjacji Strony nie dojdg do porozumienia, wéwczas spoér
moze zostac¢ skierowany do rozstrzygniecia przez sgd powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zleceniodawcy.

W zakresie nieuregulowanym w Umowie zastosowanie znajdg odpowiednie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym Kodeksu cywilnego.

Wszelkie zmiany Umowy, z zastrzezeniem przypadkéw wymienionych w Umowie, wymagajg
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

llekro¢ terminy, okreslone w niniejszej Umowie liczone sg w dniach roboczych nalezy przez to
rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy

w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 o dniach wolnych od pracy.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

§ 15. Zalaczniki

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Lista oséb dedykowanych do realizacji Ustug,
Zatacznik nr 2 Zakres obowigzkéw Stron i zakres czynnosci Swiadczonych na rzecz
Zleceniodawcy w ramach realizacji Ustug,

Zatgcznik nr 3 Wykaz miejsca realizacji Ustug,
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Zatgcznik nr 4
Zatagcznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zatagcznik nr 7
Zatagcznik nr 8
Zatacznik nr 9
Zatgcznik nr 10

PODPISY:

1)

(@)

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,

Protokdt Odbioru Ustugi,

Specyfikacja,

Kopia polisy (lub innego dokumentu ubezpieczenia,

Klauzule informacyjne,

Wzdr O$wiadczenia

Dokumenty: a) Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego budynku biurowego
z ustugami EQlibrium, b) Polityka ochrony danych osobowych
(SOD.ODO.P1), c) Instrukcja zarzgdzania bezpieczenstwem fizycznym i
srodowiskowym w siedzibie PGNiG Obrét Detaliczny sp. z 0.0. przy ul. Jana
Kazimierza 3 w Warszawie (SOD.OF.I.1), d) zasady uzytkowania obiektu
EQlibrium,

W imieniu Zleceniodawca:

W imieniu Zleceniobiorcy:
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Lista os6b dedykowanych do realizacji Ustug

Zatacznik nr 1 do Umowy

Imie

Nazwisko

WINPT
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Zalacznik nr 2 do Umowy

Zakres obowigzkow Stron i zakres czynnosci $wiadczonych na rzecz Zleceniodawcy
w ramach realizacji Ustug.

Zakres obowigzkéw Stron.

1. Zleceniodawca

a. zapewnienie dostepu do miejsc realizacji Ustug;

b. zapewnienie srodkéw fgcznosci przewodowej do powiadamiania o zaistniatych zdarzeniach
oraz do uzytku lokalnego (telefon, email) na potrzeby realizacji Ustug.
W przypadku naduzycia srodkow tgcznosci w postaci wykonywania potgczen niezwigzanych
z realizacjg Ustug wszelkie koszty dodatkowe bedg pokrywane przez Zleceniobiorce;

c. wspoétpraca ze Zleceniobiorcg przy opracowaniu przy opracowywaniu miesiecznych grafikéw
0s0b dedykowanych do realizacji Ustug;

d. wykonywanie pozostatych obowigzkéw okreslonych w Umowie.

2. Zleceniobiorca

a. utrzymanie wymaganej liczby oséb dedykowanych do realizacji Ustug, zgodnie z Zatgcznikiem
nrl;

b. wyposazenie oséb dedykowanych do realizacji Ustug w jednolitg odziez
c. opracowywanie miesiecznych grafikéw oséb dedykowanych do realizacji Ustug;

d. wykonywanie pozostatych obowigzkéw okreslonych w Umowie.

Il. Szczegoétowy zakres czynnosci Swiadczonych na rzecz Zleceniodawcy w ramach realizacji

Ustug

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie swiadczyé Ustugi poprzez obstuge recepcyjng PGNIG Obrét

Detaliczny sp. z o0.0. w budynku EQIlibrium w Warszawie przy ul. Jana Kazimierza 3, w sposob
zapewniajgcy obsadzenie stanowiska recepcyjnego na parterze budynku siedziby Zleceniodawcy
w godzinach od 7.00 do 18.30, we wszystkie dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku, za
wyjatkiem dni: 24.12.2019 r. i 31.12.2019 r, w ktérych Zleceniobiorca bedzie swiadczyt ustugi
w godzinach od 7:00 do 16:00.

Zleceniobiorca zapewnia obecnosé jednego przedstawiciela Zleceniobiorcy w godzinach
pracy recepcji (w przypadku, jesli na recepcji w tym samym czasie obecnych jest dwéch (albo
wiecej) przedstawicieli Zleceniobiorcy, wykonujgcych Ustugi, do obliczenia wysokosci
wynagrodzenia przyjmuje sie, jakby Ustuga realizowana byla przez jednego przedstawiciela
Wykonawcy).

. W zakresie obowigzkéw oséb dedykowanych do realizacji Ustug znajduje sie w szczegdlnosci:

a) zapewnienie sprawnego funkcjonowania recepcji, w tym organizacja i prowadzenie obstugi
stanowiska recepcyjnego, zgodnie z zasadami ergonomii oraz bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) biezgca obstuga interesantéw/ gosci oraz pracownikéw i wspétpracownikéw Zleceniodawcy,
zgodnie z wytycznymi w sprawie przyjmowania go$ci, w tym przyjmowanie gosci VIP:
umozliwienie wjazdu — wyjazdu z garazu, odprowadzenie goscia VIP do miejsca spotkania,

c) biezgce prowadzenie ewidencji ruchu osobowego w formie papierowej,
d) kierowanie ruchem osobowym poprzez:

— kazdorazowg weryfikacje goscia z dokumentem tozsamosci,
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— rejestrowanie w ewidencji faktu przybycia/wyjscia goscia,
— powiadamianie pracownikow PGNiIG OD o przybyciu goscia,

e) zarzgdzanie kartami dostepu dla gosci bedgcych pracownikami  Zleceniodawcy
(ewidencjonowanie, wydawanie, monitorowanie zwrotu),

f) interwencyjny odbiér korespondenciji od listonosza, kuriera itp.,

g) natychmiastowe informowanie wtasciwych oséb Zleceniodawcy z Departamentu Administracji

i Inwestycji (imie i nazwisko, nr tel. .................... ), Biura Bezpieczenstwa (imie i nazwisko,
nrtel. ... ) oraz odpowiednich stuzb o zaistnieniu sytuacji awaryjnych (pozar,
zalanie itp.),

h) dbatos¢ o powierzone zasoby niezbedne do wykonywania Ustugi (telefon, sprzet komputerowy
i inne),

i) budowanie pozytywnego wizerunku firmy i dobrych relacji z go$émi poprzez zachowanie
najwyzszych standardéw obstugi,

j) biezgca wspodipraca ze wszystkimi komérkami Zleceniodawcy oraz podmiotami firm
zewnetrznych, miedzy innymi Ochrong Obiektu EQlibrium, Swiadczgcymi prace w obiekcie,

3. Recepcjonisci zobowigzani sg podczas swiadczenia Ustugi do przestrzegania zasad okreslonych
w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego budynku EQIlibrium, Polityce Bezpieczenstwa Informacji
PGNIG Obrét Detaliczny sp. z o0.0., Polityce Bezpieczenstwa Danych Osobowych PGNIiG Obrét
Detaliczny sp. z 0.0., oraz innych wewnetrznych wytycznych obowigzujgcych u Zleceniodawcy.

4. Recepcjonisci podczas $wiadczenia Ustugi nie mogg znajdowac sie pod wyptywem alkoholu lub
srodkéw psychoaktywnych. Zleceniodawca ma prawo do zgdania natychmiastowego odsuniecia
od wykonywanych czynnosci recepcjonisty, ktéry znajduje sie pod wptywem alkoholu, badz
Srodkéw psychoaktywnych, lub tez z innych przyczyn nie jest zdolny do swiadczenia Ustugi,
a Zleceniobiorca zobowigzany jest do natychmiastowego zapewnienia w zastepstwie osoby
posiadajgcej wymagane kompetencje pozwalajgce na kontynuacje swiadczenia Ustugi.

5. Pracownicy recepcji podlegajg bezposrednio Zleceniobiorcy, a podczas sSwiadczenia ustugi
podlegajg réwniez nadzorowi upowaznionych pracownikdw Zleceniodawcy. Recepcjonisci przy
realizacji ustugi zobligowani sg do wykonywania polecen Zleceniodawcy w celu zapewnienia
nalezytej realizacji Ustugi.

6. Dyspozycje wydawane przez upowaznionych pracownikdéw Zleceniodawcy winny by¢ wykonane
tylko wéwczas, gdy mieszczg sie w przedmiocie Umowy, nie kolidujg z przepisami prawa oraz nie
wpltywajg ujemnie na stan bezpieczenstwa.

7. Zleceniobiorca utrzymuje staty kontakt z osobami upowaznionymi przez Zleceniodawce.
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Zatacznik nr 3 do Umowy

Wykaz miejsc realizacji Ustug

Liczba dni
Miejsce Pracy Lokalizacja Stanowisko pracy w Czas pracy
tygodniu
ul. Jana Kazimierza recepcja 7:00 - 18:30
. . o 3 183
3, budynek EQIibrium | parter budynku recepcjonista/ka 5 dni Iu{1)67'600%

! Z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.
U.z2015r. poz. 90 t. j.)
2 Skrocony czas pracy dotyczy dni szczegdtowo wskazanych w Zatgczniku Nr 2 do Umowy (cze$é Il ust. 1)
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Zatacznik nr 4 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu ....................... 2019 r. w Warszawie pomiedzy:

PGNiG Obrét Detaliczny sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie przy ul. Jana Kazimierza 3, O1-
248 Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
pod numerem KRS 0000488778, z kapitatem zakladowym w wysokosci 625.307.815 z,
NIP 5272706082, zwang dalej PGNiG OD, reprezentowang przez:

PGNIG OD oraz Kontrahent sg zwani dalej tgcznie Stronami, a kazdy z nich z osobna Strona.

W celu wykonania umowy z dnia ... ... .....r. niezbedne jest przetwarzanie przez Kontrahenta danych
osobowych 0s6b fizycznych ze zbioréw danych, ktérych administratorem jest PGNiG OD. Z uwagi na
powyzsze, Strony postanawiajg zawrze¢ Umowe o nastepujgcej tresci:

§ 1. Definicje

Strony przyjmujg nastepujgce znaczenie dla ponizej wymienionych sformutowan:

1) Umowa — niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, przy czym w sytuacji
zawarcia wielu Umoéw gtéwnych z tym samym Kontrahentem, jedna umowa powierzenia moze
odwotywac sie wytgcznie do jednej Umowy gtéwnej, tj. do tej, o ktdérej mowa w pkt. 2.

2) Umowa gidéwna—Umowa ................oooeeee zawartaw dniu ...

3) Rozporzadzenie 2016/679 — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

4) Podwykonawca — kazdy podmiot (tzw. podmiot przetwarzajgcy), w tym osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, ktéremu Kontrahent na podstawie zgody udzielonej przez PGNIG OD
w mys| postanowien Umowy, powierzyt wykonywanie Umowy gtéwnej lub przy pomocy ktorej
wykonuje Umowe gtéwng w catosci lub w czesci, w zakresie wymagajacym przetwarzania danych
osobowych powierzonych przez PGNIG OD.

§ 2. Przedmiot Umowy

1. PGNiG OD, dziatajgc jako administrator danych osobowych na czas obowigzywania Umowy
gtéwnej, powierza Kontrahentowi zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 Rozporzgdzenia
2016/679, przetwarzanie danych osobowych w zakresie opisanym w Zatgczniku do Umowy.

2. Zakres powierzenia, o ktérym mowa w ust. 1, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony lub
ograniczony przez PGNiG OD. Ograniczenie lub rozszerzenie moze by¢ dokonane poprzez
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przestanie przez PGNiIiG OD do Kontrahenta pisemnego o$wiadczenia zawierajgcego nowy zakres
powierzanych danych.

3. Zmiana zakresu powierzonych do przetwarzania danych, o ktérej mowa w ust. 2 wymaga
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, ale bez konieczno$ci sporzadzenia aneksu
i jest skuteczna wzgledem drugiej Strony z chwilg dorgczenia pisemnej informacji o zmianie i jej
zakresie.

§ 3. Obowiazki Kontrahenta

1. Kontrahent zobowigzuje sie do przetwarzania danych wylgcznie w zakresie opisanym w§ 2
niniejszej Umowy oraz w celu wykonania przedmiotu Umowy gtéwnej.

2. Kontrahent przetwarza powierzone dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie PGNIG
OD, chyba ze obowigzek taki naktada na niego obowigzujgce prawo krajowe lub unijne. W sytuacji,
gdy obowigzek przetwarzania danych osobowych przez Kontrahenta wynika z przepisow prawa,
informuje on PGNIG OD przed rozpoczeciem przetwarzania o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny. Z zastrzezeniem
postanowieh § 4, Kontrahent jest uprawniony do upowaznienia oséb dziatajgcych na jego rzecz,
w tym dalszych podmiotéw przetwarzajgcych, do przetwarzania powierzonych danych osobowych
w imieniu PGNiG OD, w tym do wydawania tym podmiotom poleceh dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych w imieniu PGNiIG OD, w granicach wyznaczonych poleceniami wydanymi przez
PGNIG OD.

3. Kontrahent zobowigzuje sie do przetwarzania danych zgodnie z:

1) powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci postanowieniami Rozporzadzenia 2016/679, w tym do wdrozenia
odpowiednich technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art.
32 Rozporzgdzenia 2016/679,

2) zgodnie z przekazywanymi w toku biezagcej wspoipracy zaleceniami PGNiG OD,
z zastrzezeniem ust. 4.

4. Kontrahent niezwtocznie poinformuje PGNiIG OD, jesli jego zdaniem wydane mu zalecenia stanowig
naruszenie Rozporzgdzenia 2016/679 lub innych przepiséw prawa dotyczacych ochrony danych
osobowych.

5. Kontrahent, na pisemny wniosek PGNIiG OD skierowany do Kontrahenta oraz uwzgledniajgc
charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje pomaga PGNiG OD wywigza¢ sie z:

a) obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36 Rozporzadzenia 2016/679,

b) obowigzku udzielenia odpowiedzi na Zzgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie

wykonywania jej praw okreslonych w Rozporzgdzeniu 2016/679.

6. Pomoc Kontrahenta, o ktérej mowa w ust. 5, powinna odbywac¢ sie w formie iterminie
umozliwiajgcym realizacje tych obowigzkéw przez PGNIiG OD. W zwigzku z realizacjg tego
obowigzku Kontrahent jest w szczegolnosci zobowigzany do udzielania informacji oraz ujawnienia
powierzonych danych osobowych (lub ich kopii) na Zzgdanie PGNiG OD w terminie 5 dni roboczych
(rozumianych jako dni od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
w Polsce), w formie okreslonej przez PGNiIG OD. Kontrahent powinien rowniez niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz w terminie 2 dni roboczych, poinformowa¢ PGNiIiG OD o wniosku dotyczgcym
realizacji praw osoby, ktdrej dane dotycza, ztozonym u Kontrahenta. Kontrahent nie bedzie jednak
odpowiadat na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub wyraznego polecenia PGNiG OD.

7. Kontrahent zobowigzuje sie do zapewnienia ochrony powierzonych do przetwarzania danych przed
dostepem oséb nieuprawnionych, zabraniem, usunieciem lub zmiang przez osoby nieuprawnione,
utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, do prowadzenia ewidencji miejsc przetwarzania danych
oraz o0sOb zatrudnionych przy ich przetwarzaniu, do stosownego upowaznienia tych oséb do
przetwarzania danych oraz ich przeszkolenia z ochrony danych przed przystgpieniem do
przetwarzania danych.

8. Kontrahent zobowigzuje sie do odebrania od 0sdb zatrudnionych przy przetwarzaniu powierzonych
danych, przed przystgpieniem do ich przetwarzania, pisemnych oswiadczen o zobowigzaniu do
przetwarzania danych w sposéb zgodny z Rozporzgdzeniem 2016/679, niniejszg Umowg oraz do
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

zachowania w tajemnicy danych w trakcie oraz po ustaniu zatrudnienia. Kontrahent upowazni do
przetwarzania powierzonych danych osobowych wytgcznie osoby, ktére zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy, chyba Zze sg to osoby podlegajgce odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy.

Kontrahent zobowigzuje sie na kazde zadanie PGNiG OD do niezwtocznego okazania zebranych
oswiadczen oraz upowaznien, o ktérych mowa w ust. 7 i 8 lub przekazania ich kopii.

Kontrahent zobowigzuje sie do udokumentowania i niezwtocznego poinformowania PGNiG OD
0 kazdym stwierdzonym przypadku naruszenia ochrony powierzonych danych, nie pdzniej niz
w terminie 36 godzin od chwili uzyskania informacji o naruszeniu. Zgtoszenie naruszenia ochrony
danych winno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:

1) opis charakteru naruszenia, w tym kategorie danych oraz przyblizong liczbe oséb, ktérych
dane dotyczg oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych
dotyczy naruszenie,

2) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych, a w przypadku braku
jego powotania — innej osoby mogacej udzieli¢ informacji o haruszeniu,

3) opis mozliwych konsekwenciji naruszenia danych osobowych,

4) opis $rodkow zastosowanych lub proponowanych dziatan przez Kontrahenta w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych oraz opis $rodkdw podjetych w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkéw.

Kontrahent zobowigzuje sie na kazde zgdanie PGNiG OD do niezwlocznego udzielenia informaciji na
temat przetwarzania powierzonych danych oraz do udostepnienia dokumentacji dotyczacej kazdego
naruszenia, o ktérym mowa w ust. 10.

Kontrahent zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania PGNiG OD o kazdym prowadzonym
w stosunku do niego postepowaniu dotyczgcym przetwarzania danych, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sgdowym.

Kontrahent zobowigzuje sie umozliwi¢ Inspektorowi Ochrony Danych, wyznaczonym pracownikom
PGNIG OD lub profesjonalnemu audytorowi wskazanemu przez PGNIG OD, przeprowadzenie
audytu, w tym inspekcji w zakresie sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych,
w godzinach pracy Kontrahenta. PGNIiG OD poinformuje Kontrahenta co najmniej 3 dni robocze
przed planowang datg audytu o zamiarze jego przeprowadzenia, chyba ze z uwagi na wysokie
ryzyko zagrozenia praw i wolnosci osob, ktérych dane dotyczg, audyt powinien by¢ przeprowadzony
niezwiocznie.

Kontrahent ma obowigzek wspotpracowaé z PGNiG OD i upowaznionymi przez niego audytorami,
w szczegollnosci zapewnia¢ im dostep do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane,
dokumentéw zawierajgcych dane osobowe bedgce przedmiotem Umowy oraz udzieli¢ informacji
0 sposobie przetwarzania danych osobowych, zabezpieczeniach infrastruktury teleinformatycznej
oraz systeméw IT, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe, a takze zapewni¢ mozliwosé
przeprowadzenia rozmow z personelem majgcym wiedze na temat proceséw przetwarzania danych
osobowych realizowanych przez Kontrahenta na rzecz PGNIiG OD.

PGNiG OD =zobowigzuje sie prowadzi¢ audyt z poszanowaniem tajemnic przedsiebiorstwa
Kontrahenta. Koszty audytu ponosi kazda ze Stron we wlasnym zakresie, z zastrzezeniem ust. 16.
Kontrahent zostanie poinformowany pisemnie o wynikach kazdego audytu, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci zobowigzuje sie do ich usuniecia w terminie wskazanym przez
PGNIG OD na witasny koszt.

O ile przepisy prawa nie stanowig inaczej, po uptywie czasu obowigzywania Umowy Kontrahent,
w zaleznosci od decyzji PGNIG OD, niezwtocznie usunie lub zwrdci PGNiIG OD wszelkie dane,
w tym wszelkie materiaty zawierajgce dane oraz nosniki z danymi oraz usunie wszelkie ich
istniejgce kopie w sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie. Kontrahent zobowigzuje sie
niezwiocznie przekaza¢ PGNiIiG OD, na jej pisemne zgdanie, protokét z dokonania powyzszych
czynno$ci.
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§ 4. Podwykonawcy

1. Kontrahent nie jest uprawniony do powierzania przetwarzania danych Podwykonawcom bez
uprzedniej pisemnej (pod rygorem niewaznosci) zgody PGNiG OD.

2. Kontrahent zapewni w umowie z Podwykonawcg, natozenie na Podwykonawce obowigzkéw
odpowiadajgcych obowigzkom Kontrahenta okreslonym w Umowie w szczegdlnosci obowigzku
zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich  $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadatlo wymaganiom Rozporzgdzenia 2016/679,
Z wylgczeniem uprawnienia do powierzenia dalszego podwykonawstwa.

3. W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, Kontrahent zobowigzuje sie
do zawarcia w umowach z Podwykonawcami postanowien, zgodnie z ktérymi:

a) na dalszy podmiot przetwarzajgcy natozone zostajg takie same obowigzki, ktére obcigzajg
Kontrahenta na podstawie Umowy, w tym obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji
wdrozenia odpowiednich technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa;

b) PGNiG OD bedzie mie¢ prawo bezposredniego przeprowadzenia audytu, w tym inspekgc;ji
przetwarzania danych osobowych przez dalszy podmiot przetwarzajgcy na takich samych
zasadach jak przewidziane w § 3 Umowy;

c¢) umowy dalszego przetwarzania danych bedg ulegaly automatycznemu rozwigzaniu w razie
zakonczenia obowigzywania niniejszej Umowy, niezaleznie od przyczyny.

4. W przypadku uzyskania pisemnej zgody PGNIiG OD na dalsze powierzenie danych przez
Kontrahenta, Kontrahent ponosi peing odpowiedzialnos¢ za powierzenie Podwykonawcom
przetwarzania danych o ktérych mowa w § 2 Umowy z naruszeniem przepisow Rozporzadzenia
2016/679 oraz za wszelkie szkody powstate z powodu nienalezytego przetwarzania danych przez
tych Podwykonawcéw. Kontrahent odpowiada za dziatania i zaniechania Podwykonawcow, jak za
wiasne dziatania i zaniechania.

§ 5. Odpowiedzialnosé Kontrahenta

1. Kontrahent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody, ktdre powstang w mieniu lub
prawach niemajgtkowych PGNiG OD Ilub innych podmiotdw w wyniku przetwarzania danych
niezgodnie z Umowg oraz obowigzujgcym prawem.

2. Bez uszczerbku dla postanowien dotyczgcych prawa zgdania przez PGNiG OD od Kontrahenta kar
umownych i odszkodowan przewidzianych Umowg oraz przepisami prawa, obowigzek naprawienia
szkody, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczy wszelkich szkéd, jakie poniesie PGNiG OD, w szczegdlnosci
pokrycia kosztoéw natozonych kar, grzywien, czy odszkodowan wynikajacych
z orzeczen wiasciwych organodw, o ile pozostajg w zwigzku z realizacjg Umowy gtowne;.

3. W przypadku prowadzenia przez sad lub organ administracji postepowania wszczetego z przyczyn
lezgcych po stronie Kontrahenta, a dotyczgcego naruszenia ochrony danych powierzonych
Kontrahentowi, PGNiG OD umozliwi Kontrahentowi lub wskazanej przez niego osobie udziat
w toczgcym sie postepowaniu w granicach dopuszczalnych przez prawo.

4. W przypadku, w ktérym PGNiG OD zostanie zobowigzana prawomocng decyzjg lub prawomocnym
wyrokiem witasciwego sgdu do zaptaty kary pienieznej, odszkodowania, zadoséuczynienia lub
jakiejkolwiek innej kwoty z tytutu naruszenia przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych lub
w zwigzku ze szkodg lub krzywdg wyrzadzong w zwigzku z naruszeniem przepiséw dotyczgcych
ochrony danych osobowych, jesli takie naruszenie lub szkoda (krzywda) wynika¢ bedg z naruszenia
przez Kontrahenta lub jego Podwykonawce postanowien Umowy, Kontrahent odpowiada wzgledem
PGNiG OD w petnej wysokosci, niezaleznie od jakichkolwiek ograniczen odpowiedzialnosci
przewidzianych w Umowie lub Umowie gtdwnej, i zobowigzany jest zwréci¢é PGNiG OD wszelkie
koszty poniesione przez PGNIiG OD, w tym w szczegdlnosci zwréci¢é kwote wyptaconego
odszkodowania, zados¢uczynienia lub kary pienieznej.

5. Kontrahent jest zobowigzany do naprawienia szkody za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
niniejszej Umowy, chyba Zze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy jest nastepstwem
okolicznosci, za ktére Kontrahent nie ponosi odpowiedzialno$ci.
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§ 6. Rozwigzanie Umowy

W przypadku naruszen przez Kontrahenta postanowien Umowy, PGNIG OD uprawniona jest do jej
rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym z winy Kontrahenta (z zastrzezeniem postanowien ust. 2
§ 11), co réwniez skutkuje koniecznoscig zaprzestania wykonywania przez Strony tych postanowien
Umowy gtéwnej, ktdrych realizacja wymaga przetwarzania danych. Postanowienia zawarte w zdaniu
poprzedzajgcym majg zastosowanie niezaleznie od prawa zgdania przez PGNiG OD od
Kontrahenta odszkodowan przewidzianych Umowg oraz przepisami prawa.

§ 7. Rozliczenia Stron

Kontrahent o$wiadcza, ze nie bedzie wystepowat wobec PGNIiG OD o jakiekolwiek $wiadczenia
pieniezne lub niepieniezne zwigzane z wykonywaniem Umowy.

§ 8. Dane Kontaktowe

1. Do wykonywania biezgcego nadzoru nad realizacjg Umowy Strony ustanawiaja:
1) w imieniu PGNIG OD:

............................... ,e-mail oo tel
2) wimieniu Kontrahenta:
................................ ,e-mail: oo tel

2.  Zmiana danych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 wymaga zachowania formy pisemnej lub e-
mailowej, ale bez koniecznosci sporzgdzenia aneksu i jest skuteczna wzgledem drugiej Strony
z chwilg doreczenia pisemnej informacji o zmianie i jej zakresie.

§ 9. Zmiany postanowien Umowy

Za wyjatkiem zmian, o ktdrych mowa w § 2 ust. 3 oraz § 8 ust. 2, wszelkie zmiany postanowiern Umowy
wymagajg zachowania formy pisemnej (aneks), pod rygorem ich niewazno$ci.

§ 10. Poufnosé

1. Bez uszczerbku dla postanowien Umowy gtownej, Kontrahent ma obowigzek ochrony informac;ji
poufnych, niezaleznie od formy ich przekazania i przetwarzania, rozumianych jako nastepujgce
informacje:

1) powierzone przez PGNiG OD dane osobowe, w tym szczegdlne kategorie danych osobowych
(w rozumieniu art. 9 ust. 1 Rozporzgdzenia 2016/679),

2) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa PGNiIG OD (w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji),

3) inne_informacje wymagajgce ochrony ze wzgledu na ich znaczenie dla intereséw PGNIiG OD,
o0 ktérych mowa w Umowie gtéwne;j.

2. Kontrahent w szczegdlnosci zapewnia, ze:

1) wszelkie przekazane, udostepnione lub ujawnione mu przez PGNiG OD informacje poufne bedg
chronione i zachowane w tajemnicy, w sposéb zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
postanowieniami Umowy,

2) uzyskane informacje poufne zostang uzyte i wykorzystane wylgcznie w celu, w jakim zostaty
przekazane, udostepnione lub ujawnione,

3) posiadane informacje poufne nie zostang przekazane lub ujawnione Zadnej osobie trzeciej -
bezposrednio ani posrednio (z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych
w_Umowie gidéwnej oraz przepisach prawa) - bez uprzedniej zgody PGNiG OD wyrazonej
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

4) bedzie chroni¢ na swodj koszt informacje poufne poprzez dotozenie najwyzszego poziomu
starannosci.

§ 11. Czas obowigzywania Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtéwnej, z zastrzezeniem postanowien ust.
2.
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2.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie wygasa po zakonczeniu Umowy i jest nieograniczone
w czasie. W przypadku gdyby powyzsze zastrzezenie okazato sie niewazne lub bezskuteczne,
zobowigzanie do zachowania poufnoéci trwa przez okres 10 lat od dnia wygasniecia Umowy
gtdwnej, niezaleznie od przyczyny.

§ 12. Postanowienia koncowe

Wszelkie spory w zwigzku z Umowg zostang poddane pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego
miejscowo wiasciwego zgodnie z Umowg gtowna.

Kontrahent nie moze przenies¢ praw lub obowigzkdéw wynikajgcych z Umowy bez uprzedniej zgody
PGNiG OD wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie bedg miaty przepisy obowigzujgcego prawa,
a w szczegolnosci Rozporzadzenia 2016/679 oraz Kodeksu Cywilnego — z uwzglednieniem zmian
w porzgdku prawnym.

Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

PGNiG OD Kontrahent
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Zatacznik do Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
zawartej w dniu ... ... 201.... roku pomiedzy PGNiG Obrét Detaliczny sp. z o.0.

Zakres danych

powierzonych Kontrahentowi do przetwarzania przez PGNiG OD

Wspotpracownic
y, Cztonkowie
Organéw PGNiG
oD

Wspotpracownikow:

- imiona i nazwiska

- stuzbowe dane kontaktowe

- informacja o zajmowanym stanowisku

- informacja o miejscu sSwiadczenia pracy

W odniesieniu do Cztonkéw Organdéw
PGNIG OD:

- imiona i nazwiska

- informacja o sprawowanej funkcji

- informacja o miejscu Swiadczenia pracy

Kategorie
podmiotéw Rodzaj powierzonych danych Charakter i cel przetwarzania
danych

W odniesieniu do Interesantow: Przetwarzanie bedzie odbywac¢ sie w celu
- imiona i nazwiska wykonania Umowy gtdéwnej i w sposoéb
- informacja o nazwie reprezentowanego | zgodny z opisanym tam przedmiotem tej
podmiotu Umowy
- informacja o celu wizyty

InteresaQC|, W odniesieniu do Pracownikéw i

Pracownicy,
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Zalacznik nr 5 do Umowy

PROTOKOL ODBIORU USLUGI

Zleceniobiorca (nazwa, adres
firmy):

Data sporzadzenia protokotu:
Nr umowy ktérej dotyczy

(nr nadany w CBU)

Opis wykonywanych

ustug/dostawy: ustuga prowadzenia recepcji w miesigcu ..... — ....... h
(liczba roboczogodzin), w tym liczba dodatkowych
godzin ......
(opis czynnosci wykonywanych w ramach realizacji
ustugi/dostawy)

Przekazane produkty:

(wskazanie produktow jakie zostatly udostepnione
w ramach realizacji ustugi/dostawy)

Okres realizacji ustugi/dostawy:

......................................................... r.

Przedstawiciel Zleceniobiorcy czytelny podpis data

AKCEPTACJA*

UWAGI i ZASTRZEZENIA*

zwigzane z wykonaniem ustug/dostaw i dostarczonymi produktami:

......................................................... r.
Przedstawiciel PGNiG Obrét Detaliczny sp. z 0.0. czytelny podpis data

niepotrzebne skresli¢
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Specyfikacja

Zalacznik nr 6 do Umowy

L. p.

Data (kazdy dzien
miesigca)

Liczbaroboczogodzin

Liczba dodatkowych
roboczogodzin

Loy
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Zatacznik nr 7 do Umowy

Kopia polisy (lub innego dokumentu ubezpieczenia)
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Zalacznik nr 8 do Umowy

Klauzule informacyjne

I. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych oséb reprezentujacych Zleceniobiorce (dalej:
kontrahenta)

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PGNIiG Obrét Detaliczny spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (PGNiG OD) z siedzibg w Warszawie przy ul. Jana Kazimierza 3, 01 — 248.

2) PGNiG OD wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie poprzez e-mail
daneosobowe.od@pgnig.pl w kazdej sprawie dotyczgcej przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych.

3) Pani/Pana dane osobowe zostaty udostepnione przez kontrahenta PGNiIiG OD, ktérego Pani/Pan
reprezentuje oraz pozyskane przez PGNiIG OD z rejestrow publicznych (KRS, CEIDG).

4) Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez PGNiG OD obejmuje imie
i nazwisko, stanowisko, stuzbowe dane kontaktowe.

5) Pani/Pana dane osobowe bedag przetwarzane w celu wykonania umowy wigzgcej PGNiG OD
Z reprezentowanym przez Panig/Pana podmiotem — podstawg prawng przetwarzania jest prawnie
uzasadniony interes PGNiG OD oraz tego podmiotu, zgodnie art. 6 ust. 1 lit. f ogolnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (Rozporzgdzenie 2016/679). Prawnie uzasadniony
interes polega na zapewnieniu wiarygodnej identyfikacji kontrahenta i osoby reprezentujgce;.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane dostawcom systeméw informatycznych i ustug IT,
podmiotom $wiadczacym na rzecz PGNiG OD ustugi niezbedne do wykonania umowy zawartej
Z reprezentowanym przez Panig/Pana podmiotem, w tym ustugi archiwizacyjne, ksiegowe i prawne.
W stosownych przypadkach dane osobowe bedg takze przekazywane podmiotom uzyskujgcym
dostep do danych w oparciu o przepisy z zakresu jawnosci informacji publicznej oraz postepowan
prowadzonych w oparciu o prawo zamowien publicznych, w zakresie przewidzianym przez te
przepisy.

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy.
Po tym okresie Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane jedynie w zakresie i przez okres
wynikajgcy z przepisdw prawa, w szczegoélnosci przepiséw o rachunkowosci.

8) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych, zgdania ich sprostowania, usuniecia oraz
ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych
w celu okreslonym w pkt 5 powyzej, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg. Dla
celéw dowodowych, PGNiG OD prosi 0 wnoszenie sprzeciwu drogg pisemng lub elektroniczng.

10) Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
Rozporzgdzenia 2016/679.

Il. Informacje o przetwarzaniu danych oso6b zatrudnionych przez Zleceniobiorce (dalej:
kontrahenta)

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PGNiIG Obrét Detaliczny spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (PGNiG OD) z siedzibg w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 3, 01 — 248.

2) PGNiG OD wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-mail
daneosobowe.od@pgnig.pl w kazdej sprawie dotyczgcej przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych.
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3) Pani/Pana dane osobowe zostaty udostepnione PGNiG OD przez Pani/Pana pracodawce (podmiot
zatrudniajgcy), w zwigzku z wykonaniem umowy taczacej Pani/Pana pracodawce (podmiot
zatrudniajgcy) z PGNiG OD.

4) Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez PGNiG OD obejmuje imie i nazwisko,
stuzbowe dane kontaktowe.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania umowy, o ktérej mowa w pkt 3 —
podstawg prawng przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes PGNiG OD oraz Pani/Pana
pracodawcy (podmiotu zatrudniajgcego), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f ogélnego rozporzgdzenia
0 ochronie danych osobowych (Rozporzadzenie 2016/679). Prawnie uzasadniony interes polega na
umozliwieniu PGNiG OD sprawnego biezgcego wykonywania umowy.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane dostawcom systeméw informatycznych i ustug IT,
podmiotom $wiadczgcym na rzecz PGNiG OD ustugi niezbedne do wykonania umowy zawartej
z Pani/Pana pracodawcg (podmiotem zatrudniajgcym).

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy,
o ktérej mowa w pkt 3. Po tym okresie Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane jedynie
w zakresie i przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa.

8) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych, zgdania ich sprostowania, usuniecia oraz
ograniczenia przetwarzania.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych
w celu okreslonym w pkt 5 powyzej, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja. Dla
celéow dowodowych, PGNiIG OD prosi o wnoszenie sprzeciwu drogg pisemnag lub elektroniczna.

10) Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
Rozporzgdzenia 2016/679.
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Zatacznik nr 9 do Umowy

Warszawa, dnia ..........coevveeeennn..

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/-a oswiadczam, iz w celu poprawnego wykonania ustugi obstugi recepcji dla PGNIG
OD w budynku EQIlibrium, zlokalizowanym w Warszawie przy ul. Jana Kazimierza 3 (01 — 248)
zapoznatem/-tam sie z nastepujgcymi dokumentami:

1) Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego budynku biurowego z ustugami EQlibrium,

2) Polityka ochrony danych osobowych (SOD.ODO.P1),

3) Instrukcja zarzadzania bezpieczenstwem fizycznym i Srodowiskowym w siedzibie PGNiG Obrot
Detaliczny sp. z 0.0. przy ul. Jana Kazimierza 3 w Warszawie (SOD.OF.l.1),

4) zasady uzytkowania obiektu EQlibrium

- i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

......... czytelnypodp|s
(imie i nazwisko)
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[Zatacznik nr 2 do Regulaminu Postepowania]

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy

Adres Wykonawcy:
kod, miejscowosc¢
ulica, nr lokalu

Nr telefonu:

Nr faksu:

E-mail:
REGON:
NIP:

PGNIiG Obrot Detaliczny sp. z 0.0.
ul. Jana Kazimierza 3,
01-248 Warszawa

OFERTA

Nawigzujgc do  Regulaminu Postepowania  dot. postepowania o numerze CRZ:
NP/OD/19/2655/0D/WAAO na:

Ustuge obstugi recepcji w budynku EQlibrium

My nizej podpisani dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie)

oferujemy nastepujgca cene za 1 roboczogodzine swiadczenia ustug objetych przedmiotem Zakupu na
warunkach okreslonych w Regulaminie Postepowania:

CeNA NEttO: ..o PLN
KWOLA VAT e PLN
CeNA BIUtLO: oot PLN
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Oswiadczamy, ze:

1. ZapoznaliSmy sie z postanowieniami Regulaminu Postepowania oraz projektem Umowy (w tym
w szczegolnosci opisem przedmiotu Zakupu) i przyjmujemy je bez zastrzezen.

ZdobylisSmy konieczne informacje potrzebne do prawidtowego przygotowania oferty.

3. Zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu Zakupu na warunkach i zasadach okreslonych
w Regulaminie Postepowania przez Zamawiajgcego.

4. Akceptujemy wskazany w Regulaminie Postepowania 60 dniowy termin zwigzania ofertg, w razie
wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania Umowy na warunkach zawartych
w Regulaminie w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczamy, ze w przypadku gdy realizacja prac bedzie wymagata udziatu podwykonawcow,
bedziemy w petni odpowiedzialni za dziatania lub uchybienia kazdego podwykonawcy, tak jakby to
byty nasze dziatania lub uchybienia.

6. Oswiadczam/y, ze poinformowatem/-am wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane zostaty
przekazane Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem, o przetwarzaniu ich
danych osobowych przez Zamawiajgcego, zgodnie z trescig § 1 ust. 8 Regulaminu postepowania
zobowigzuje sie do takiego poinformowania takze oséb, kitérych dane zostang przekazane
Zamawiajgcemu w ww. celu na dalszych etapach postepowania.

7. Wszelka korespondencije dotyczgcg niniejszej oferty nalezy kierowac na:

Imie i nazwisko
Nazwa podmiotu
Adres

Nr faks

Nr telefonu
Adres e-mail

8. Na ... kolejno ponumerowanych stronach sktadamy oferte, ztozong z:

) PPt
72 F RPN
) T PP
Nazwisko i imie osoby (0séb) uprawnionej(ych) . . N
Lp. do wystepowania w obrocie prawnym lub Podpis(y) osoby(0sob) uprawnionej Miejscowos¢ i data

posiadajgcej (ych) petnomocnictwo (ych)
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[Zatacznik nr 4 do Regulaminu Postepowania]

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw uczestnictwa w Postepowaniu

Dane Wykonawcy

Adres Wykonawcy:
kod, miejscowos¢
ulica, nr lokalu

Przystepujgc do Postepowania niepublicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

Ustuge obstugi recepcji w budynku EQlibrium

Oswiadczamy ze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu Zakupu,

3) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu Zakupu,

4) nie podlegamy wykluczeniu z Postepowania.

Nazwisko i imie osoby (0oséb) uprawnionej(ych) . ) N
Lp. do wystepowania w obrocie prawnym lub Podpis(y) osoby(osob) uprawnionej Miejscowos¢ i data

posiadajgcej (ych) petnomocnictwo

(yeh)
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Dane Wykonawcy

Adres Wykonawcy:
kod, miejscowos¢
ulica, nr lokalu

[Zatacznik nr 5 do Regulaminu Postepowania]

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Przystepujgc do Postepowania niepublicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:
Ustuge obstugi recepcji w budynku EQIibrium

oraz przyjmujgc do wiadomosci, ze z postepowania wyklucza sie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed Wszczeciem Postepowania wyrzadzili
szkode PGNiG Obrét Detaliczny sp. 0.0. lub innym podmiotom z Grupy Kapitatowej PGNIG (status
podmiotu oceniany wedtug daty wyrzadzenia szkody), nie realizujgc Zakupu lub realizujac go
nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia Wszczecia Postepowania,
chyba ze niezrealizowanie lub nienalezyte zrealizowanie jest nastepstwem okoliczno$ci, za ktore
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

Wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed Wszczeciem Postepowania uchylili sie od
zawarcia z PGNIG Obrét Detaliczny sp. z 0.0. lub innym podmiotem z Grupy Kapitatowej PGNiG
Umowy, w sytuacji gdy jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza lub w sytuacji, gdy
uchylit sie od zawarcia Umowy, ktérej postanowienia zostaty uzgodnione w drodze negocjacji z
tym Wykonawca,

Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upaditosé, z wyjgtkiem
Wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upaditosci zawarli ukfad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majgtku upadtego,

Wykonawcdéw bedgcych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

Wykonawcdéw bedgcych spoétkami prawa handlowego, ktérych odpowiednio urzedujgcych
cztonkéw wiadz zarzadzajgcych, wspdélnikéw, partnerow, komplementariuszy, prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw, oswiadczen lub nie spetnili innych
wymagan okreslonych w Regulaminie Postepowania, z zastrzezeniem § 4 ust.11 Regulaminu,

oraz przyjmujgc do wiadomosci, ze z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie réwniez
Wykonawcow, ktérzy:

7
8)

ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego Postepowania,

nie wniedli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub nie zgodzili sie na
przedtuzenie okresu zwigzania ofertg, jezeli wadium byto wymagane.

OSWIADCZAMY, ZE NIE PODLEGAMY WYKLUCZENIU.

Lp.

Nazwisko i imie osoby (0oséb) uprawnionej(ych)
do wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajgcej (ych) petnomocnictwo

Podpis(y) osoby(oséb) uprawnionej

Miejscowosé i data
(ych) !
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[Zatacznik nr 6 do Regulaminu Postepowania]

Zobowiazanie do nie zgtaszania i nie dochodzenia roszczeh wobec Zamawiajacego
i zachowania poufnosci

Dane Wykonawcy

Adres Wykonawcy:
kod, miejscowos¢
ulica, nr lokalu

Przystepujgc do Postepowania niepublicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:
Ustuge obstugi recepcji w budynku EQlibrium

Oswiadczamy, ze nie bedziemy zgtaszaé ani dochodzi¢ zadnych roszczen wobec
Zamawiajacego w przypadku uniewaznienia niniejszego Postepowania.

1. Zobowigzujemy sie do =zachowania w poufnosci wszelkich informacji przekazanych przez
pracownikow PGNiG Obroét Detaliczny sp. z 0.0., niezaleznie od sposobu i formy ich wyrazania.

2. Zobowigzanie obejmuje, nie tylko obowigzek nieujawniania informacji poufnych ale réwniez zakaz
korzystania z nich w interesie wlkasnym badz oséb trzecich lub w celu sprzecznym z interesem
Zamawiajgcego.

3. Nie stanowig Informacji Poufnej informacje:

1) Swiadomie podane przez PGNiIG Obrét Detaliczny sp. z o0.0. do publicznej wiadomosci lub
w jakikolwiek inny sposdb przez PGNIG Obroét Detaliczny sp. z 0.0. rozpowszechniane,

2) co do ktorych PGNiIG Obroét Detaliczny sp. z 0.0. nie miata intencji i nie podjat zadnych dziatan
w celu zachowania ich w tajemnicy,

3) co do ktérych PGNiG Obroét Detaliczny sp. z 0.0. wyrazita pisemng zgode na ich ujawnienie —
w okreslonym przez nig celu i zakresie, byty przed przystgpieniem do niniejszego Postepowania
niepublicznego powszechnie znane lub staty sie takie bez winy Wykonawcy,

4) zostaly zgodnie z prawem przed przystgpieniem do niniejszego Postepowania niepublicznego
otrzymane od 0s6b trzecich bez podobnych ograniczen i bez naruszenia niniejszych zapisow,

5) zostaly opracowane niezaleznie przez Wykonawce, ktory to fakt jest udokumentowany na
pismie,

6) muszg by¢ ujawnione na mocy odrebnych przepiséw prawa.

Nazwisko i imie osoby (oséb) uprawnionej(ych)
Lp. do wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajgcej(ych) petnomocnictwo

Podpis(y) osoby(oséb)

o Miejscowos¢ i data
uprawnionej(ych)
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[Zatacznik nr 7 do Regulaminu Postepowania]

Wykaz ustug

Skfadajgc oferte w ramach Zakupu niepublicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na: Ustuge obstugi recepcji w budynku EQlibrium, CRZ: NP/OD/19/2655/0D/WAAO w celu dokonania
przez Zamawiajgcego oceny spetniania warunku opisanego w § 3, ust. 1, pkt. 2) Regulaminu
Postepowania przedstawiamy wykaz nastepujgcych zrealizowanych/realizowanych ustug:

Termin realizacji
Przedmiot Umowy ) Zakth;enie albo Odbiorca
Lp (krOtkI OpiS) Rozpoczecie mformacja’ ze Umowa JeSt (naZWa, adres)
[dd/mmyrrre] w dalszym ciagu
wykonywana
[dd/mm/rrrr]
1.
2.
3.
4,
UWAGA: z przedstawionego opisu przedmiotu Umowy musi jednoznacznie wynika¢ spetnianie

warunkow udziatu w postepowaniu okre$lonych przez Zamawiajgcego.

Do wykazu nalezy dotgczyé dowody potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Lp.

Nazwisko i imie osoby (oséb) uprawnionej(ych) do
wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajacej (ych) petnomocnictwo

Podpis(y) osoby(oséb) uprawnione;j Miejscowos¢ i
(ych) data
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Znak sprawy CRZ: NP/OD/19/2655/0D/WAAO

[Zatacznik nr 8 do Regulaminu Postepowania]

Klauzule informacyjne

KONTRAHENT BEDACY OSOBA FIZYCZNA - klauzula informacyjna w postepowaniach
niepublicznych

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PGNiG Obrot Detaliczny spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (PGNiG OD) z siedzibg w Warszawie przy ul. Jana Kazimierza 3, 01 — 248.

PGNIG OD wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie poprzez e-mail
daneosobowe.od@pgnig.pl w kazdej sprawie dotyczgcej przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1) w zwigzku z prowadzonym postepowaniem zakupowym, w ktérym bierze Pani/Panu udziat —
podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych
nr 2016/679 (Rozporzadzenie 2016/679);

2) dla celow wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na PGNIG OD na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci przepisdw z zakresu rachunkowosci
i prawa podatkowego — podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia
2016/679;

3) w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu PGNiG OD polegajgcego na ewentualnym
ustaleniu lub dochodzeniu roszczen Ilub obronie przed roszczeniami — podstawg prawng
przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes PGNIiG OD (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
2016/679).

Pani/Pana dane osobowe w zakresie numeru REGON i PKD zostaly pozyskane z publicznie
dostepnych rejestrow.

Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane dostawcom systemoéw informatycznych i ustug IT oraz
podmiotom Swiadczgcym na rzecz PGNiIG OD ustugi niezbedne do przeprowadzenia postepowania
zakupowego, w tym ustugi archiwizacyjne, ksiegowe i prawne. W stosownych przypadkach dane
osobowe bedg takze przekazywane podmiotom uzyskujgcym dostep do danych w oparciu o przepisy
z zakresu jawno$ci informacji publicznej oraz postepowan prowadzonych w oparciu o prawo
zaméwien publicznych, w zakresie przewidzianym przez te przepisy.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania zakupowego oraz przez okres wykonywania umowy, w razie wyboru ztozonej przez
Pana/Panig oferty. Okres przetwarzania moze =zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia
ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez PGNiG OD. Po tym okresie dane
bedg przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa, w tym przepisami
0 rachunkowosci.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz zgdania ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.

Wzgledem przetwarzania danych osobowych dla celéw okreslonych w pkt 3c przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg. Dla celow
dowodowych, PGNiG OD prosi o wnoszenie sprzeciwu drogg pisemna lub elektroniczna.

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
Rozporzgdzenia 2016/679.
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Zna

10.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

k sprawy CRZ: NP/OD/19/2655/0D/WAAQO

Podanie danych jest wymagane przez PGNiG OD w celu wziecia udzialu w postepowaniu
zakupowym. Brak podania danych bedzie skutkowat niemozliwoscig wziecia udziatu w prowadzonym
postepowaniu zakupowym.

PRACOWNICY KONTRAHENTA - klauzula informacyjna w postepowaniach niepublicznych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PGNiG Obrét Detaliczny spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig (PGNiG OD) z siedzibg w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 3, 01 — 248.

PGNIG OD wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-
mail daneosobowe.od@panig.pl w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych.

Pani/Pana dane osobowe zostaty udostepnione PGNiG OD przez Pani/Pana pracodawce (podmiot
zatrudniajgcy), w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie zamdwienia lub wykonaniem umowy
handlowej fgczacej Pani/Pana pracodawce (podmiot zatrudniajgcy) z PGNiG OD.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane przez PGNIG OD obejmujg stuzbowe dane kontaktowe: imie
i nazwisko, pesel, nr dowodu osobistego, adres e-mail, nr telefonu, nr uprawnien i zaswiadczen.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia postepowania zakupowego oraz
wykonania umowy handlowej, o ktérej mowa w pkt 3 — podstawg prawng przetwarzania jest prawnie
uzasadniony interes PGNiIiG OD oraz Pani/Pana pracodawcy (podmiotu zatrudniajgcego), zgodnie
zart. 6 ust. 1 lit. f ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych nr 2016/679 (Rozporzadzenie
2016/679). Prawnie uzasadniony interes polega na umozliwieniu PGNiG OD sprawnego biezacego
wykonywania umowy.

Pani/Pana dane osobowe bedag przekazywane dostawcom systeméw informatycznych i ustug IT,
podmiotom $wiadczgcym na rzecz PGNiIG OD ustugi niezbedne do przeprowadzenia postepowania
zakupowego oraz wykonania umowy zawartej z Pani/Pana pracodawcg (podmiotem
zatrudniajgcym).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania zakupowego oraz wykonania umowy handlowej, o ktdérej mowa w pkt 3, w razie
wyboru oferty ztozonej przez Panig/Pana pracodawce (podmiot zatrudniajgcy). Po tym okresie
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane jedynie w zakresie i przez okres wynikajgcy
Z przepisdw prawa, w szczegolnosci przepiséw o rachunkowosci.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych, zgdania ich sprostowania, usuniecia oraz
ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych
w celu okreslonym w pkt 5 powyzej, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja.
Dla celéw dowodowych, PGNiIG OD prosi o wnoszenie sprzeciwu drogg pisemng lub elektroniczna.

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
Rozporzgdzenia 2016/679.

Lp.

Nazwisko i imie osoby (0oséb) uprawnionej(ych)
do wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajgcej(ych) petnomocnictwo

Podpis(y) osoby(oséb)

o Miejscowosc i data
uprawnionej(ych)
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